ZARZADZENIE er’.:ar?./2018
Wojta Gminy Osigciny
zdnia/D)..0VL.....2018 1.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy w Osigcinach .

Na podstawie art.14.ust 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U. z 2018r. poz.412 z pézn.zm. )

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1.
Z dniem 15 listopada 2018 r. powotuje¢ Panig Eweling Ceglarek na

Petnomocnika ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Osigcinach
§ 2.

Pani Ewelina Ceglarek spetnia warunki okreslone w art.14 ust.3 ustawy z dnia

5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych w tym :

1) Uzyskata Poswiadczenie bezpieczenstwa Nr B0559718P z dnia
8.06.2018 r. wydane przez Agencje¢ bezpieczenstwa Wewnetrznego
Delegatura w Gdansku upowazniajace do dostepu do informacji
niejawnych oznaczonych klauzula ,,poufne” z terminem waznosci do
8.06.2028r,

2) Odbyta szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych dla
pelnomocnikéw do spraw ochrony informacji niejawnych i ich
zastepcOw oraz osob przewidzianych na te stanowiska przeprowadzone
przez Delegature Agencji Bezpieczenstwa Wewngetrznego w Gdansku
Wydzial Zamiejscowy w Bydgoszczy zgodnie z zaswiadczeniem Nr
009318B zdnia 31.10.2018 r.

§ 3.
Zakres obowigzkoéw Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych okresla
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio
Woéjtowi Gminy i odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o
ochronie informacji niejawnych.



§5
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. ochrony informacji
niejawnych.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik
do Zarzadzenia Nr ..../2018

Zakres obowigzkow
Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy w Osig¢cinach.

Do zadan pelnomocnika ochrony nalezy:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow
bezpieczenstwa fizycznego;
2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa
przetwarzane informacje niejawne;
3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w
szczegolnosci szacowanie ryzyka;
4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o
ochronie tych informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy
lata) kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow;
5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika
jednostki organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i
nadzorowanie jego realizacji;
6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petniacych stuzbg w
jednostce organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja
uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych, oraz osob, ktérym
odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto,
obejmujacego wylacznie:

a) imie 1 nazwisko,

b) numer PESEL,

¢) imie ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

e¢) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumentu konczacego procedurg, date jego wydania oraz numer;




9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktorych mowa
w art. 73 ust. I, danych, o ktérych mowa w art. 73 ust. 2, 0sob uprawnionych do
dostepu do informacji niejawnych, a takze osob, ktorym odmowiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu,

10.Niezwloczne informowanie wojta oraz podjecie dziatan w celu
wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepisOw oraz ograniczenie jego
negatywnych skutkow.

I 1.Niezwloczne powiadamianie ABW w przypadku naruszenia przepisow
ochronie informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,,poufne”




