ZARZADZENIE NR 244/2012
WOJTA GMINY OSIECINY

z dnia 15 listopada 2012 r.

w sprawie opracowania ""Planu Obrony Cywilnej Gminy Osig¢ciny"

Na podstawie art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2012r. poz.461), §3pkt 2i §4 pkt
4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegbélowego
zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw,
powiatéw i gmin ( Dz. U. 22002 r. Nr 96, poz. 850), § 3 ust. 1 zarzadzenia Nr 21/2012
Wojewody Kujawsko - Pomorskiego - Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa z dnia 31
stycznia 2012 r. w sprawie zasad opracowania planu obrony cywilnej wojewodztwa,
powiatoéw i gmin zarzadzenia Nr 28/2012 Starosty Radziejowskiego - Szefa Obrony Cywilnej
Powiatu z dnia 6 listopada 2012 r. w sprawie zasad opracowania planu obrony cywilnej
powiatu i gmin zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Opracowa¢ "Plan obrony cywilnej gminy Osieciny na okres zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny, w celu ustalenia i przygotowania sposobu realizacji zadan
obrony cywilnej w gminie Osigciny.

§ 2. 1. W celu opracowania "Planu obrony cywilnej gminy Osigciny" powotuje si¢ Zesp6l
Planistyczny, zwany dalej "Zespotem" w skladzie:

1) przewodniczacy : Jerzy Izydorski - Wojt Gminy Osigciny — Szef OC Gminy
2) wiceprzewodniczacy : Halina Urbanska - Sekretarz Gminy
3) sekretarz : Danuta Nowacka - inspektor ds. obronnych
4) czlonkowie :
a) Jolanta Smetek - Kierownik Referatu Finansowego

b) Agnieszka Zapiec - Kierownik Referatu Oswiaty

2.2. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy, ktory moze zaprasza¢ do udzialu w Pracach
Zespotu: kierownikow jednostek organizacyjnych Urzedu Gminy, Wojskowego Komendanta
Uzupelien we Wloctawku, Komendanta Powiatowego Policji, Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej, Kierownika Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Starostwa
Powiatowego w Radziejowie, przedstawicieli organizacji pozarzadowych zaangazowanych
w dziatania zwigzane z realizacja zadan obrony ludnosci.

2.3 .Wiceprzewodniczacy Zespotu :
1) koordynuje opracowanie planu:
2) okresla zadania obrony cywilnej realizowane przez jednostki organizacyjne

3) dokona uzgodnienia planu z szefem Obrony Cywilnej Powiatu.




§ 3.1.Jednostki organizacyjne opracowujg karty realizacji zadan obrony cywilnej. Za
opracowanie Kkart realizacji zadan obrony cywilnej odpowiadaja kierownicy tych jednostek .

3.2. Karty, o ktérych mowa w pkt 1 podlegaja uzgodnieniu z Wéjtem Gminy — Szefem
Obrony Cywilnej Gminy za posrednictwem wiceprzewodniczacego zespotu .

§ 4.1 Plan obrony cywilnej nalezy uzgodni¢ ze Starosta Radziejowskim - Szefem Obrony
Cywilnej Powiatu .

4.2. Przy opracowaniu planu obrony cywilnej gminy kierowaé si¢ wytycznymi Wdjta
Gminy Osieciny- Szefa Obrony Cywilnej Gminy w sprawie zasad opracowania obrony
cywilnej gminy stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia .

4.3. Uzgodniony plan zatwierdza Wjt Gminy — Szef Obrony Cywilnej Gminy.

§ 5. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Osigciny.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia .




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 244 /12
Wojta Gminy Osigciny
z dnia 15 listopada 2012 r

WYTYCZNE
WOJTA GMINY OSIECINY - SZEFA OBRONY CYWILNEJ OSIECINY

z dnia 15 listopada 2012 r w sprawie zasad opracowania planu obrony cywilnej gminy.

Na podstawie art. 17 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej polskiej (Dz.U.z 2004 r, Nr 241, poz. 2416 z pézn. zm.)
oraz § 3 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej
wojewodztw, powiatow i gmin (Dz.UNr 96, poz. 850) oraz Wytycznych Starosty
Radziejowskiego — Szefa Obrony Cywilnej Powiatu z dnia 6 listopada 2012 r w sprawie
zasad opracowania planu obrony cywilnej powiatu i gmin ustala si¢ co nastgpuje :

§1
Plan obrony cywilnej opracowuje si¢ w celu ustalenia i przygotowania sposobu
realizacji zadan obrony cywilnej na okres zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny , a
takze przygotowania instytucji panstwowych przedsigbiorstw 1 innych jednostek
organizacyjnych, spolecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na obszarze gminy
do wykonywania tych zadan.

§2
Plan obrony cywilnej wykonywany jest przez urzad obslugujacy organ obrony
cywilnej wedhug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do wytycznych .

§3

Instytucje panstwowe , przedsiebiorcy i inne jednostki organizacyjne oraz spoleczne
organizacje ratownicze, przewidziane do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzigé
w zakresie obrony cywilnej, o ktorych mowa w § 3 pkt. 24 rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 25 czerwca 2002 r w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej
Kraju, szeféw obrony cywilnej wojewddztw, powiatdw i gmin , opracowuja karty realizacji
zadan obrony cywilnej, wedtug ustalen Wojta Gminy — Szefa Obrony Cywilnej Gminy. Wzor
karty realizacji zadan obrony cywilnej stanowi zatacznik Nr 3 do wytycznych.

§4

Za opracowanie planéow obrony cywilnej odpowiada Wojt Gminy — Szef Obrony
Cywilnej Gminy. Za opracowanie karty realizacji zadania obrony cywilnej odpowiadajq
kierownicy jednostek organizacyjnych , o ktérych mowa w § 3.

§5

Do opracowania planu obrony cywilnej powoluje si¢ zespdt wg decyzji Wojta Gminy
— Szefa Obrony Cywilnej Gminy.




§6
O nadaniu klauzuli niejawnosci planu obrony cywilnej decyduje organ sporzadzajacy
plan, stosownie do zawartych w nich informacji.

§7

Organ obrony cywilnej opracowuje zestawienie =~ zadan obrony cywilnej
realizowanych przez jednostki organizacyjne na administrowanym terenie, wg wzoru
okreslonego w zataczniku Nr 2 do wytycznych.

§8
Szef obrony cywilnej Gminy okresla szczegétowe zasady opracowania planu obrony
cywilnej gminy przekazuje wzory :

- zestawienia zadan obrony cywilnej realizowanych przez jednostki organizacyjne na
administrowanym terenie, o ktorych mowa w §7;

- karty realizacji zadan obrony cywilnej, o ktorej mowa w § 3.
§9

Szef obrony cywilnej okresli zadania obrony cywilnej realizowane przez jednostki
organizacyjne oraz przekazuje do opracowania wzor karty realizacji zadania obrony cywilne;j,
o ktérych mowa w §3.

§ 10

Plan ewakuacji III stopnia ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny jest elementem sktadowym planu obrony cywilne;.

§11

Plan obrony cywilnej podpisany przez kierownika komédrki organizacyjnej
koordynujacej jego opracowanie zatwierdzaja :

a) Plan obrony cywilnej gminy — szef obrony cywilnej gminy

b) Karte realizacji zadania obrony cywilnej jednostki organizacyjnej, o ktorej
mowa w §3 — kierownicy tej jednostki .

§12

Plan obrony cywilnej przed zatwierdzeniem wymaga uzgodnienia ze Starosta
Radziejowskim — szefem Obrony Cywilnej Powiatu oraz innymi organami i podmiotami,
tylko w czgsci ich dotyczace;j.

§13

Karta realizacji zadania obrony cywilnej , o ktorej mowa w § 3, podlega uzgodnieniu z
Woéjtem Gminy — Szefem Obrony Cywilnej Gminy.

§ 14

Plan obrony cywilnej podlega biezacej aktualizacji, nie rzadziej jednak niz co dwa lata
Dane z dokonanej analizy nalezy przekazaé szefowi obrony cywilnej powiatu.

§ 15
Plan obrony cywilnej sktada sie z :

a) Planu gléwnego




b) Procedur postepowania oraz kart realizacji zadan obrony cywilne;j:
¢) Zalacznikéw funkcjonalnych

d) Informacji uzupekiajacych

e) Innych dokumentéw, wedtug decyzji organu sporzadzajacego plan

Szczegdtowa tres¢ planu obrony cywilnej powinna by¢ adekwatna do specyfiki danej
jednostki administracyjne;.

§ 16

Plan obrony cywilnej powinien odwotywaé sie do informacji zawartych w planie
zarzadzania Kkryzysowego, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 26 kwietnia 2007 r o
zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.Nr 89, poz. 590 z p6zn. zm.) dokonujac korelacji danych
rzeczowo — materialowych i osobowych oraz informacji wynikajacych z planu operacyjnego
gminy w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§17
Plan obrony cywilnej opracowywany jest w formie:

a) Dokumentéw opisowych lub aplikacji komputerowych pozwalajacych na
zbieranie i przetwarzanie danych niezb¢dnych do planu obrony cywilnej

b) Dokumentéw graficznych — map, planow , szkicow lub aplikacji
komputerowych pozwalajacych zbiera¢ , przetwarza¢ i wizualizowa¢ dane
graficzne.

§18

Skale dokumentéow graficznych okresla organ opracowujacy plan, jesli organ
nadrzedny nie zdecydowat inacze;j.

§ 19

Etap koncowy , dokonanie korekt i uzupelmien w planie a nastgpnie jego
zatwierdzenie do konca IV kwartatu 2012 r.

§ 20

Wytyczne wchodza w zycie z dniem podpisania




Zatacznik Nr 1 do wytycznych
Wojta Gminy Osigciny
z dnia 15 listopada 2012 r

STRUKTURA PLANU OBRONY CYWILNEJ

W sktad planu obrony cywilnej wchodza nastepujace elementy:

1. Plan glowny zawierajacy :

Y VVVY

VV V VY

Zarzadzenie wprowadzajace plan obrony cywilnej do stosowania

Arkusz uzgodnien

Rejestr zmian

Whioski z oceny zagrozenia czasu pokoju oraz charakterystyke zagrozen na
wypadek zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

+ Zadania i obowigzki 0s6b oraz podmiotow, ktdrym powierzono realizacje

zadan obrony cywilnej, a takze zestawienie zadan obrony cywilne;j
realizowanych przez jednostki organizacyjne na administrowanym terenie ;
Charakterystyke struktur organizacyjnych i zasobdéw oraz analize mozliwosci
ich wykorzystania;

Ogolng koncepcje dziatania w okresie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
oraz wojny;

Terminy i tryb realizacji planu

Inne

2. Procedury postgpowania :

- procedury powinny by¢ zwigzane z podnoszeniem gotowosci obronnej i odnosié
si¢ gltéwnie do czasu zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;
- inne wedhug decyzji organu sporzadzajacego plan;

3. Zalaczniki funkcjonalne okreslaja :

>

VVVVVVVVYVYY VY

Monitorowanie zagrozen, ostrzeganie i alarmowanie , w tym informowanie
ludnosci o zagrozeniach i sposobach postgpowania:

Kierowanie i tacznos$é :

Ewakuacj¢ ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny :

Opieke medyczna , pomoc spoleczng oraz pomoc psychologiczng i religijna:
Odkazanie i inne podobne dziatania ochronne:

Przygotowanie i organizowanie budowli ochronnych:

Obstuge srodkéw zaciemnienia:

Ratownictwo:

Walke z pozarami:

Wykrywanie i oznaczanie stref niebezpiecznych:

Dorazne przywrocenie dzialania niezbednych stuzb uzytecznosci publiczne;j:
Dorazne grzebanie zmartych:

Pomoc w ratowaniu débr niezbe¢dnych do przetrwania:




» Dorazna pomoc dla przywrdcenia i utrzymania porzadku w strefach
dotknietych klgskami:

» Dodatkowe rodzaje dziatalno$ci niezbedne dla wypelnienia ktoéregos z zadan
ww. w tym planowanie i prace organizacyjne.

Informacje uzupetniajace — stanowig zbioér niezbednych danych potrzebnych do
planowania i podejmowania decyzji oraz kierowania dziataniami takie jak — mapy,
schematy, dane informatyczne, zestawienia itp.

Wykaz dokumentow planistycznych na szczeblu jednostki organizacyjnej
opracowujacej plan obrony cywilnej, okreslonych wymogami innych przepiséw,
uznania organu sporzadzajacego plan, miedzy innymi takie jak:

a) plany operacyjne
b) plany ochrony
¢) plany ratownicze, itp.




Zatacznik nr 2 — Wzér zestawienia zadan OC

ZESTAWIENIE ZADAN OC REALIZOWANYCH PRZEZ ORGANY, INSTYTUCJE, JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNE NA OBSZARZE WOJEWODZTWA /POWIATU, GMINY.

Tres¢ zadania: monitorowanie zagroien, ostrzeganie i alarmowanie, w tym informowanie ludnosci
0 zagroZeniach i sposobach postepowania.

. . . Wojewoda, PSP i OSP Policja Inspekcja Administracja Panstwowa - | Instytut Inne
Reahzu\] qcy' starosta, wojt _Ochrony Morska Inspekcja Meteorologii /Sity Zbrojne/
Srodowiska Sanitarna i Gospodarki
Wodnej
Zakres P
realizacji:
Sily i §rodki Wi

Tres¢ zadania: organizacja kierowania i system tqcznosci w obronie cywilnej.

. . » Wojewoda, Urzad Telekomunikacja Inne
Reahzuj %Cy' starosta, wojt Komunikacji Polska
Elektronicznej
Zakres B
realizacji: .
Sily i $rodki

Tresé zadania: organizacia ewakuacji ludnosci, wierzqt i mienia na wypadek zagrozenia bezpieczeristwa
4 7 ] q yp 8 gAY
parnstwa i wojny.

: s N Wojewoda, Organy Inspekcja PSP/OSP Policja Inne
Reahlﬂ} aLcy : starosta, wijt dowodzenia 82 Weterynaryjna
Zakres - - w
realizacji:
Sity i §rodki

Tres¢ zadania: organizacja udzielania postkodowanym opieki medycznej, pomocy spotecznej,
psychologicznej i religijnej.

. : = Wojewoda, Panstwowe Urzad Wydziaty Organizacje Whadze Inne
Reahzujqcy' starosta, wojt Ratownictwo Marszatkowski Polityki spoleczne i koscielne,
Medyczne Spolecznej humanitarne parafie
Zakres &
realizacji:
Sity i $rodki
Tres¢ zadania: organizacja i prowadzenie zabiegéw sanitarnych, odkazania, dezaktywacji, dezynfekcji
innych podczas likwidacji skazen i zakazen.
2 = % ‘Wojewoda, Panstwowa Inspekeja Panstwowa Inne
Reahzuja(c)'- starosta, wojt Inspekeja Weterynaryjna Inspekeja
Ochrony Roslin i Sanitarna
Nasiennictwa
Zakres
realizacji:
Sity i $rodki
Tres¢ zadania: prgygotowanie budowli ochronnych oraz ukryé doragnych dla ludnosci.
. . - ‘Wojewoda, Inspektorat Inne
Reahzu‘]qCY' starosta, wojt Nadzoru /administracja
Budowlanego budynkéw
mieszkalnych/
Zakres
realizacji:
Sity i $rodki

Tresé zadania: organizowanie i prowadzenie dzialan ratowniczych oraz walka z pozarami.

. . . Wojewoda, PSP/OSP Policja Stuzby Lesne Administratorzy Administracja Inne
Reahzuj Qcy & starosta, wojt KSRG obiektéw, obszaréw Morska /instytucje,
zagrozonych urzedy/
Zakres
realizacji:
SAR

Sily i $rodki




Tre$¢ zadania: doraine przywracanie dzialania niezbednych stuzb usytecznosci publicznej, w tym
zabezpieczenia wody pitnej dla ludnosci.

P o S N I L e
Wodnej instytucje, urzedy/
Zakres
realizacji:
Sily i §rodki
Tres¢ zadania: organizowanie dorainych pomieszczen i zaopatrzenia dla poszkodowanej ludnosci.
Realinujacy: | Ty, | Dottt | Sy | oo
instytucje, urzedy/
Zakres
realizacji:
Sily i §rodki
Tres§¢ zadania: organizacja ochrony tywnosci i innych débr niezbednych do przetrwania.
Realionjacy: |0, | BT | R s, oo | B | i
Nasiennictwa instytucje, urzedy/
Zakres
realizacji:
Sity i $rodki

Tres$¢ zadania: wykrywanie i oznaczanie stref niebezpiecznych, doraina pomoc w przywracaniu i
ulrgymaniu porzqdku w sirefacn dotknigetych kieskami.

s AR N Wojewoda, PSP/OS? Crgany Policja Inspekeja Zarzad inne
Reahzuj a.c‘Y' starosta, wojt XSRG Dowodzenia SZ Sanitarna gospodarki /inspekcje,
Wodnej instytucje,
urzedy/
Zakres
realizacji:
Sity i §rodki
Tre$¢ zadania: zapewnienie ochrony oraz ewakuacji zabytkow.
. : " Wojewoda, Urzad Urzad Ochrony Jednostki Policja PSP/OSP Inne
Reahzuja%’- starosta, wojt Marszatkowski Zabytkéw organizacyjne ' KSRG /inspekcje,
- posiadajace instytucje, urzedy/
zabytki
Zakres
realizacji:
Sily i $rodki
Tre§¢ zadania: doraina pomoc w grzebaniu zmarkych.
< 2 " Wojewoda,. Zaklady Zaklady Inne
Reahzu‘]qcy' starosta, wojt Komunalne Pogrzebowe /zaktady,
/panstwowe, organizacje
prywatne/ spoteczne/
Zakres
realizacji:
Sily i §rodki
Tre§¢ zadania: tworzenie formacji obrony cywilnej.
“ # . wojewoda, stuzby, inspekcje, Przedsigbiorc Instytucje, jednostki O izacj T
Realllu] aCY‘ starosta, wojt straze S lo{fﬂay"il“‘cﬂﬂﬁ s;(gﬂae:]clzz::lie i /ur;;dey,
r;‘;z::;igi‘:’;:‘{a humanitarne instytucje/
micaia i zwicrzat
Zakres 5
realizacji:
Sity i $rodki
UWAGI:

1) zakres realizacji okreslany jako: P- petny; Cz — czg$ciowy; Pc — pomocniczy; W — wspotdziatajacy,
2) zestawienie sporzadzane jest jako dokument pomocniczy do planu obrony cywilnej,

3) w zestawieniu przedstawiono jeden ze sposobow jego wypetienia.




Zatacznik nr 3 — Wzor karty realizacji zadania obrony cywilnej

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki organizacyjnej)

KARTA REALIZACJI ZADANIA
OBRONY CYWILNEJ

............ @cscesceecsesessssssesesonn

(nazwa instytucji, jednostka organizacyjna)

ODPOWIEDZIALNY SPORZADZAJACY UZGODNIONO
KIEROWNIK KOMORKI
ORGANIZACYJINEJ

(organ obrony cywilnej)

(koordynator wykonania zadania)

TRESC ZADANIA

PROCEDURA

(podstawowe dziatania dla realizacji zadania)

PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE — ZEWNETRZNE

PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE - WEWNETRZNE

DOKUMENTACJA BAZOWA

(dokumenty warunkujace realizacje zadania oraz miejsce ich przechowywania)

DODATKOWE USTALENIA




