Zarzadzenie Nr 436/2010
Wdéjta Gminy Osieciny
z dnia 25 listopada 2010 r.

w sprawie okularow korygujacych wzrok dla pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
w Urzedzie Gminy w Osiecinach.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) w zwigzku z § 8 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz.U. Nr 148, poz.
973).

zarzadzam, co nastepuje:

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady postepowania zwigzane z wyposazeniem
pracownikdw pracujacych przy obstudze monitorow ekranowych w okularach
korygujacych wzrok oraz sposéb finansowania ich zakupoéw.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:

a) pracowniku zatrudnionym na stanowisku z monitorem ekranowym oznacza to
kazda osobe zatrudniong przez pracodawce, uzytkujaca w czasie pracy
monitor ekranowy co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy tj. 4
godziny w ciggu doby,

b) monitorze ekranowym oznacza to urzadzenie do wyswietlania informacji w
trybie alfanumerycznym lub graficznym, niezaleznie od metody uzyskiwania
obrazu,

c) pracodawcy - Wéjta Gminy Osieciny.

II. ZASADY PRZYZNAWANIA OKULAROW KORYGUJACYCH
WZROK

§ 3. Okulary korygujgce wzrok przystugujg pracownikom uzytkujgcym monitor
ekranowy, co najmniej 4 godziny w ciggu doby i u ktérych wyniki badan
okulistycznych  przeprowadzonych w ramach badan profilaktycznej opieki
zdrowotnej wykaza potrzebe ich stosowania podczas pracy przy obstudze monitoréw
ekranowych.

§ 4. Przepisdw Zarzadzenia nie stosuje sie do pracownikéw uzytkujacych:
a) monitory ekranowe przez czas krétszy od 4 godzin w ciggu doby,
b) systemy przenosne nie przeznaczone do uzytkowania na danym
stanowisku,
¢) kalkulatory, kasy rejestracyjne i inne urzadzenia z matymi ekranami do
prezentacji danych lub wynikéw pomiaru,
d) maszyny do pisania z wyswietlaczem ekranowym.

§ 5. Pracodawca Kkierujac pracownika na obowigzujgce badania lekarskie
zobowigzany jest wypetni¢ i przekaza¢ imienne skierowanie, w ktérym winien
umiesci¢ informacje dotyczacq wymiaru pracy przy monitorze ekranowym.




§ 6. Pracownik, u ktérego w wyniku badan okulistycznych przeprowadzonych
w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej, lekarz okulista stwierdzi potrzebe
stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego okularéw
korygujacych wzrok, realizuje recepte w zaktadzie optycznym.

III. ZASADY ROZLICZANIA KOSZTOW ZAKUPOW OKULAROW

§ 7. Przy odbiorze okularéw korygujacych wzrok w zaktadzie optycznym pracownik
w celu potwierdzenia ich odbioru, wpisuje na odwrocie faktury VAT, wystawionej na
Urzad Gminy ,potwierdzam odbiér okularéw”, date i czytelny podpis.

§ 8. Bez wzgledu na docelowy koszt okularéw wynikajacy z ceny szkiet, robocizny
i ceny oprawek pracodawca ponosi zwigzane z tym koszty w kwocie do 200 zt brutto.

§ 9. Nalezno$¢ w zaktadzie optycznym za wykonane okulary pokrywa sam
pracownik z wtasnych srodkow.

§ 10. W przypadku zaptaty bezposrednio przez pracownika faktury wystawionej na
wartosé¢ nizszg lub rowng 200 zt brutto, pracodawca zwraca pracownikowi kwote
wynikajgca z faktury. Podstawe zwrotu stanowi faktura zawierajgca adnotacje
o dokonanej zaptacie.

§ 11. W przypadku zaptaty bezposrednio przez pracownika faktury wystawionej na
wartos¢ wyzszaq niz 200 zt brutto pracodawca zwraca pracownikowi kwote
wynikajgcq z faktury, obcigzajgc go réwnoczesnie roznicg wynikajaca z faktury
i kwoty 200 zt. Podstawe zwrotu stanowi faktura zawierajaca adnotacje o dokonanej
zaptacie.

§ 12. Podstawe dofinansowania kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok
stanowig nastepujgace dokumenty:

a) wniosek pracownika o dofinansowanie kosztéw zakupu okularéw, ktéry stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia,

b) oswiadczenie pracownika o uzytkowaniu przez niego w czasie pracy monitora
ekranowego co najmniej przez potowe dobowego wymiaru czasu pracy, zgodnie
z przydzielonym pracownikowi zakresem obowigzkow.

c) aktualne zaswiadczenie wydane przez lekarza ~medycyny pracy
przeprowadzajacego badanie profilaktyczne zalecajgce stosowanie okularéw
korygujacych wzrok podczas pracy przy monitorze ekranowym,

d) kserokopia faktury potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatlem, wystawiona na
pracodawce, potwierdzajgca zakup okularéow korygujgcych wzrok nie pdzniej niz
w ciggu trzech miesiecy od otrzymania od lekarza medycyny pracy zalecenia
stosowania okularéw korygujacych wzrok.

§ 13. Wniosek wraz z dokumentacjg, o ktérej mowa w § 12, skladane sg
Sekretarzowi Gminy, ktéry sprawdza wniosek pod wzgledem merytorycznym i
przekazuje do referatu finansowego.




IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14. Zapewnia sie pracownikom, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 a niniejszego
Zarzadzenia okulary korygujace wzrok na okres waznosci badan okresowych na
danym stanowisku, jednak nie czesciej niz raz na 3 lata, za wyjatkiem sytuacji, gdy
lekarz sprawujacy opieke zdrowotng, na podstawie wynikéw przeprowadzonych
badan okulistycznych stwierdzi koniecznos¢ zapewnienia pracownikowi nowych
okularéw przed uptywem tego terminu.

§ 15. Koszt zakupu nowych okularéw korygujacych wzrok, w przypadku ich utraty,
uszkodzenia lub zniszczenia z przyczyn zawinionych przez pracownika, pokrywa
pracownik.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 436/2010
Wijta Gminy Osieciny
z dnia 2S5 listopada 2010 r.

Wnhiosek
o dofinansowanie kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy obstudze
monitora ekranowego.
I. Dane dotyczace pracownika
1. Imig i nazwisko

Niniejszym wnosz¢ o dofinansowanie kosztéw zakupu okularow korygujacych wzrok do pracy przy
obstudze monitora ekranowego. Okulary zostaty zakupione w oparciu o zalecenia lekarza medycyny
pracy w ramach badan profilaktycznych.

Do wniosku dolgczam:

1. Kserokopig faktury VAT zdnia .......cccecevvveveevenenennnncneninennn z zaktadu
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2. Aktualne zas§wiadczenie wydane przez lekarza medycyny pracy zalecajace stosowanie okularo6w
korygujacych wzrok podczas pracy przy monitorze ekranowym.

3. Oswiadczam, ze co najmniej przez potowe dobowego wymiaru czasu pracy, zgodnie

z przydzielonym pracownikowi zakresem obowigzkéw uzytkuje w pracy monitor ekranowy.

4. Oswiadczam, ze zakupione z dofinansowania okulary stosowaé bede stale przy pracy z monitorem
ekranowym zgodnie z zaleceniem lekarskim.

5. Oswiadczam, ze ostatnie dofinansowanie kosztow zakupu okular6w korygujacych wzrok
otrzymalem w .............. :

(data i podpis pracownika)

II. Sekretarz
Stwierdzam, ze wyzej wymieniony pracownik spetnia warunki do dofinansowania kosztéw zakupu
okularéw korygujacych wzrok i prosz¢ o dokonanie zwrotu kosztéw w wysokosci

(data i podpis)
II1. Skarbnik
Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

Polecam dokonanie wydatku z dz. ................. FOZAZ:: cuovovanuvassnomsnnanin Seswenwesvrsmsosnors kwota

(data i podpis)

Wydatek zatwierdzam .......ccccveeeveeieionnce cocrcersersnssnssncsssacessasssccossons
(data i podpis Wéjta Gminy Osigciny)




