ZARZADZENIE Nr 412/2018
Wojta Gminy Osigciny
z dnia 17.09.2018r

w sprawie: powolania Administratora Systemu Informatycznego w
Urzedzie Gminy w Osiecinach.

Na podstawie art.31 oraz 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r. p0z.994 z p6zn. zm.) oraz art.37 ust |
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 216679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

powoluje :

§1.
Z dniem /I o.4.Q ... 2018r. Pana Marka Roszaka na Administratora Systemu

Informatycznego w Urzgdzie Gminy w Osigcinach.

§2.

Zakres czynnosci dla Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie
Gminy Osigciny stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 412/2018r

Wojta Gminy Osigciny

z dnial7.09.2018r.

Zakres czynnosci Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy
w Osiecinach :

Is

(')
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Wspolpraca przy przygotowaniu i wdrazaniu dokumentacji ochrony
danych osobowych, w szczegdlnosci instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym

. Wspotpraca przy przeprowadzaniu okresowych planow sprawdzan
. Administrowanie i zapewnienie ciggtosci dziatania systemu
. Nadzor nad naprawa oraz likwidacja urzadzen komputerowych i

nosnikow zawierajacych dane osobowe,

. Kontrola przegladu i konserwacji systemow informatycznych stuzacych

do przetwarzania danych osobowych,

. Zabezpieczenie systemow stuzacych do przetwarzania danych osobowych

przed dziataniem oprogramowania ztosliwego,

. Dostosowanie wszystkich systemow informatycznych shuzacych do

przetwarzania danych osobowych do wymogow prawa,

. Prowadzenie monitoringu przetwarzania danych osobowych ,

Nadawanie uzytkownikom identyfikatora, tworzenie kont w systemach
informatycznych oraz wprowadzanie uprawnien do systemu
informatycznego ,

10.Zaktadanie uzytkownikom skrzynki poczty elektronicznej,

| 11.Wspolpraca dostawcami aplikacji oraz nadzorowanie wdrozonych

aplikacji,

12.Zarzadzanie kopiami awaryjnymi danych

13.Prowadzenie inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania
14.Opiniowanie wewnetrznych dokumentow Urzedu dotyczacych ochrony

informacji

1 15.Nadzor nad monitoringiem wizyjnym na terenie Urzedu Gminy i

miejscowosci Osigciny i Koscielna Wies .




