ZARZADZENIE Nr 411 /2018
Wojta Gminy Osieciny
z dnia 17.09.2018 r.

w sprawie powolania inspektora ochrony danych osobowych w Urzedzie
Gminy w Osig¢cinach.

Na podstawie art. 31133 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2018r. p0z.994 i poz.1000) oraz art.37 ust. 5
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz art. 8 ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018r. poz. 1000 )

zarzadzam, co nastepuje :

§1
Powoluje si¢ Pana Zbigniewa Tuminskiego na Inspektora Ochrony Danych w
Urzedzie Gminy w Osigcinach.

§2
Ustala si¢ ramowy zakres zadan 10D stanowiacy zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 368/2018 z dnia 7.06.2018r. w sprawie powotania
Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy w Osiecinach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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3)

4)
S)

6)

7)

8)

9)

Zat. Nr 1 do Zﬁrz?dzenia
Wojta Gminy Nr 14112018
z dnia’ 95 2018t

Ramowy zakres zadan Inspektora Ochrony Danych

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz
pracownikow, ktérzy przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach
spoczywajacych na nich na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz innych
przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych 1 doradzanie
im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia Nr 216/679 , innych
przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk
administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym podziatl obowiazkow, dziatania zwigkszajace
swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powiazane z tym audyty;

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35rozporzadzenia
ogolnego;

wspolpraca z organem nadzorczym;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w
kwestiach zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza,
we wszystkich sprawach zwiazanych z przetwarzaniem ich danych
osobowych oraz wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy
RODO oraz innych przepisow;

nadzor nad przetwarzaniem danych zgodnie z rozporzadzeniem i innymi
przepisami prawa;

opiniowanie umoéw i innych dokumentow Urzedu pod kontem ich
zgodnosci z przepisami w zakresie ochrony danych osobowych;
przeprowadzanie szkolenn wewngtrznych w zakresie przepisow o
ochronie danych osobowych i innych zmian w ustawodawstwie

10) udzielanie porad i konsultacji dot.udostepniania danych osobowych

pracownikom Urzedu w sprawach budzacych watpliwosci:

I'l1) opracowanie planéw sprawdzen okreslajacych przedmiot

poszczegolnych sprawozdan, zakres czynnosci , ktore beda pojete w
toku sprawdzania oraz termin przeprowadzenia sprawdzenia;




I

12)przedstawienie Administratorowi planow sprawdzen nie pozniej niz na
miesiac przed rozpoczeciem okresu objetego planem. Plan sprawdzen
obejmuje ci najmniej jedno sprawdzenie;

13)przeprowadzenie sprawdzenie pozaplanowego niezwlocznie po
powzigciu informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych lub
uzasadnionym podejrzeniu takiego naruszenia; powiadomienia
Administratora o rozpoczeciu tego sprawdzenia przed podjeciem
pierwszych czynnosci ;

14) przekazywanie Administratorowi sprawozdan ze wszystkich sprawdzen

15) nadzor nad opracowaniem i aktualizacja dokumentacji przetwarzanych
danych;

16) w przypadku wykrycia nieprawidlowosci w w/w zakresie
zawiadamianie Administratora oraz przedstawia do wdrozenia
dokumenty aktualizujace,

1 7)przeprowadzenie co najmniej raz w roku analizy ryzyka.

1 8)reprezentowanie Urzedu w kontaktach z Urzedem Ochrony danych
Osobowych;

Inspektor Ochrony danych wypetnia swoje zadania z nalezytym

uwzglednieniem ryzyka zwiazanego operacjami przetwarzania, majgc na
uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

Wéjt iny

mgr Jerzy| Izydorski




