—

Zarzadzenie Nra38.,.20413
Wéjta Gminy Osigciny
z dnia .21 03. 242 . r.

w sprawie : wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obshugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urz¢du Gminy Osigciny oraz obszarze miejscowosci
Osigciny.

Na podstawie art. 9ai art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2018 1. poz. 994 z p6Z zm) w zwiazku z art. 22 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 357)

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania,obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy Osigciny oraz obszarze miejscowosci Osigeiny stanowigcy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy. |

§3
Pracownikéw Urzedu zobowigzuje si¢ do zapoznania si¢ z zapisami niniejszego regulaminu
oraz zalgcznikami do tego Regulaminu. Wypetniony przez pracownika zalacznik nr 5 do
ponizszego regulaminu, zostanie dolgczony do akt osobowych pracownika.

i
§4
Regulamin monitoringu wraz z zalacznikiem nr 2 w ktérym zostana wskazane miejsca
|
|

zainstalowania monitoringu na terenie miejscowosci Osigciny zostanie zamieszczonyw BIP
oraz w gablocie przed Urzgdem Gminy i na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Osigciny

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN
Funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

na terenie Urzedu Gminy Osieciny oraz obszarze miejscowosci Osigciny

§1

1.Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i1 eksploatacji monitoringu wizyjnego
zwanego dalej ,,monitoringiem” w otoczeniu budynkéw, znajdujacych si¢ w zasobach Gminy
Osigciny oraz zamieszczonych w poszczegélnych punktach na obszarze miejscowosci
Osigciny, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob zabezpieczenia, a takze mozliwosé
udostegpniania zgromadzonych danych.

2.Monitoring stanowi wlasno$¢ Urzedu Gminy Osieciny.

3.Monitoring na terenie miejscowosci Osigciny zainstalowany zostat w miejscach
newralgicznych po konsultacjach Radnymi Gminy oraz Policja, a takze ze wzgledu na

prawnie usprawiedliwiony cel rejestracji zdarzen w zakresie kradziezy, oraz dewastacji

mienia.

§2

Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz petentow Urzedu,

. Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku urzedu, a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestgpstwa,

. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czyndéw nagannych (bojki,
kradziez lub zniszczenie mienia itp.),

. Ograniczenie dostgpu do obiektu dla 0séb nieuprawnionych i niepozadanych.

Celem instalacji monitoringu na terenie miejscowosci Osieciny jest:

|

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa mieszkancoéw Osigcin oraz wszystkich o0sob
odwiedzajacych Osigciny,

Zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie miejscowosci, a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestgpstwa,

. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcow czynow nagannych (bojki,
kradziez lub zniszczenie mienia itp.).

§3

. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegélnosci kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajace obraz z kamer i




rejestratorow (rejestrator). Miejsce, w ktorym znajduje si¢ to stanowisko jest okreslone w
Zalgczniku nr 1 1 2 do Regulaminu.

. Urzagd Gminy posiada monitoring wewnetrzny oraz zewngtrzny (w miejscach
newralgicznych, obejmujacych obszar wokoét budynku Urzedu Gminy), a takze w
wybranych punktach na terenie miejscowosci Osigciny.
. Monitoring podlega nadzorowi Wojta Gminy Osigciny.
. Obstuge informatyczng systemu monitoringu sprawuje Administrator Systemu
Informatycznego, ktory, na podstawie upowaznienia Woéjta Gminy Osigciny, ma dostep do:

a. bezposredniego podgladu obrazow z kamer i rejestratorow;

b. urzadzenia rejestrujacego;

c. zapisoéw z kamer.
. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu na terenie Urzedu oraz
rozmieszczonego w miejscowoscei Osigciny upowaznieni sa:

a.  Wajt Gminy Osigciny;

b. Sekretarz Gminy,

c. w wypadku okreslonym w § 5 ust. 2 osoby (organy) tam wymienione

d. Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Wojta Gminy Osieciny.

§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo. W godzinach pracy Urzedu dostep do podgladu na
zywo z kamer rozmieszczonych na terenie miejscowosci ma Wojt Gminy oraz
Administrator Systemu Informatycznego

. Rejestracji 1 zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obrazz kamer systemu
monitoringu wizyjnego.

. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Wojt Gminy Osieciny.

. Dane pochodzace 2z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane
1 przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO.

. Obserwacja 1 rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z
poszanowaniem godnosci cztowieka.Nie moze by¢ prowadzona w sposéb, ktory
dyskryminuje obserwowane 0s6b w szczegolnosci ze wzgledu na plec, rase, przynaleznos¢
etniczna, poglady czy wyznanie.

. Wybor punktow zainstalowania kamer na terenie miejscowosci zostal dokonany w oparciu
0 poszanowanie praw 1 wolnosci obywateli.Nie obejmuje takze swoim zasiegiem
bezposrednich stanowisk pracy pracownikow Urzedu za wyjatkiem miejsc pracy
pracownika informacji oraz sprzataczek i konserwatorow (ktérzy wykonuja czynnosci
stuzbowe w obszarze monitorowanym).

. Rejestracji kamer nie podlegaja obszary, w ktérych nie jest wykonywana praca tj.
pomieszczenia socjalne, palarnie, szatnie, stotowki, toalety.

. Nagrania z monitoringu przechowywane sa do 14 dni kalendarzowych, a nastgpnie s3
kasowane automatycznie poprzez nadpisanie.

. Spis miejsc, w ktorych zainstalowane sa elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich




zapisu, stanowi zalacznik nr 1 1 2 do niniejszego regulaminu.

10. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Wojta,a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w obecnosci
upowaznionego pracownika ktoéry sprawuje obstuge informatyczna nad systemem.

§5
1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalnosci prewencyjne;j.
2. Udostgpnianie nagran z monitoringu jest mozliwe jedynie uprawnionym organom lub
instytucjom, np. Policji, sadom 1 prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy
faktycznej oraz prawnej, a pozostalym podmiotom - w przypadku wykazanie przez nie
istnienia interesu prawnego w udost¢pnieniu. Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody
przez Wojta Gminy lub w przypadku jego nieobecnosci przez Sekretarza Gminy.
3. Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego wewnatrz i na zewnatrz budynku oraz na
terenie miejscowosci Osigeiny, jest przekazana za pomocg tabliczek informacyjnych na
budynku Urzgdu oraz na znakach drogowych przy wjazdach do miejscowosci. Informacja ta
obejmuje pouczenie, Zze monitoring jest stosowany i skazuje obszar, ktory jest objety tym
monitoringiem, a takze inne dane wymagane przez art. 13 RODO.
4. Dane zapisane na nosniki nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja udost¢pnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
5. Wzory wnioskéw o zabezpieczenie i udostgpnienie danych stanowia zatgczniki nr 2 i 3 do
niniejszego regulaminu.
6. W wypadkach nie cierpigcych zwtoki organ, o ktérym mowa w ust. 2, zglasza wniosek
ustnie Wojtowi Gminy lub jednej z oséb wymienionych w§3 ust. 5 , a nastepnie w terminie
nie dluzszym niz 3 dni dostarcza go na pismie.
7 Udostgpnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udost¢pnionych
nagran z monitoringu Urzedy Gminy Osigciny”, prowadzonym przez Administratora Systemu
Informatycznego, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

§6

W miarg potrzeb,a takze mozliwosci elementy systemu monitoringu beda udoskonalane,
wymieniane i rozszerzane, po wezesniejszych konsultacjach z Radg Gminy Osigeiny.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Osieciny

oraz obszarze miejscowosci Osigciny

Wykaz miejsc w ktérych znajdujg sie kamery monitoringu:

L b —

Dwie kamery przed wej$ciem do budynku:

Po jednej kamerze na kazdej kondygnacji budynku

Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu —serwerownia na II pigtrze Urzedu Pokoj
Nr 32 Urz¢du Gminy

Miejsce przechowywania danych — serwerownia na II pigtrze Urzedu Pokdj Nr 32
Urzedu Gminy.




Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie

Urzgdu Gminy Osigciny
oraz obszarze miejscowosci Osieciny

Wykaz miejsc ( w ktorych znajdujg si¢ kamery monitoringu na terenie miejscowosci :
Osieciny:

l.

B o

% N o

9.
10.
L1,

ul Ks. Matuszewskiego ( przy kwiaciarni )
ul Ks. Matuszewskiego (przy dworcu )
Pl. Wolnosci (przy dworcu PKS)
Skrzyzowanie ul Pl Boh Powst. W-wy - Pl Wolnosci — ul Kosciuszki
P1 Boh.Powst. W-wy ( przy fontanie 2 szt)
ul Konopnickiej i Wojska Polskiego (przy poczcie)
Skrzyzowanie ul. Pl Boh.Powst. W-wy — ul. Wloctawska(przy Spotdzielni Jutrzenka
Skrzyzowanie ul Wioctawska — Kard. Wyszynskiego
Pl.Wolnosci (deptak)
Ul M Rataja (przy OSP)
W pomieszczeniu dworca PKS
1) Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu- pokdj nr 32. w budynku Urzedu
Gminy Osigciny,
2) Miejsce przechowywania danych — serwerownia na Il pietrze Urzedu
Gminy Osigciny pokdj Nr 32.

Koscielna Wies — $wietlica wiejska w pomieszczeniu gospodarczym oraz na zewnatrz
swietlicy jn:

- od strony zachodniej przy garazu 1 szt.

- przy wejsciu ewakuacyjnym - od strony placu zabaw 2 szt ,
- przy wejsciu glownym 2 szt,

- od strony potudniowej 1 szt.




Zalacznik nr 3 do Regulaminu

funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urz¢du Gminy Osigciny

oraz obszarze miejscowosci Osigeiny

Whiosek
o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach
Urzedu Gminy Osigciny

Osieciny, dnia ....cooovveeiieciecieen.

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:
Zakres czasowy:

Podpis i piecze¢ wnioskodawcy




Zatacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzgdu Gminy Osieciny

oraz obszarze miejscowosci Osigciny

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez
Urzad Gminy Osigciny , z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujacych mi praw
w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam, réwniez ze zapoznalem/am si¢ z przepisami ustawy z dnia 10.05.2018r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000), w tym o grozacej stosownie do
tych przepiséw ustawy odpowiedzialnosci karnejstosownie do zapisow art. 107 i nast. tej
ustawy.

Data Podpis Wnioskodawcy




Zatacznik nr 5do Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Osigciny

oraz obszarze miejscowosci Osigciny

R
(imig i nazwisko, stanowisko)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z Zarzadzeniem Nr ......; [eriininannnn Wojta Gminy
DsTeeiny 2An. conssupm s s r. w sprawie funkcjonowania, obstugi i

eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Osieciny oraz obszarze
miejscowosci Osigciny, zawierajgcym ,,Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
urzadzen monitoringu wizyjnego na terenie Urzgdu Gminy Osigciny oraz obszarze
miejscowosci Osigciny

Ee)

(data i podpis pracownika sktadajgcego oswiadczenie)




Rejestr udost¢pnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Urz¢du Gminy Osigciny

Zalgcznik nr 6do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Osigciny
oraz obszarze miejscowosci Osigciny

Numer Data Osoba Sposéb e T Podpis osoby Podpis osoby
Dane wnioskodawey zlozenia Przedmiot wniosku zalatwiajaca zalatwienia : ’ skladajgcej udostepniajgcej
ey wniosku wniosek wniosku Gabiiri netniie whniosek nagranie




