Zarzadzenie Nr 378/2018
Woéjta Gminy Osigciny
z dnia 27 czerwca 2018 r

w sprawie naboru na wolne stanowisko urze¢dnicze
w Urzedzie Gminy Osigciny oraz powolania i ustalenia
sktadu osobowego komisji rekrutacyjne;j.

Na podstawie art. 11 ust.1 i 2, art.12 oraz art.13 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U z 2016r ,poz 902
Dz.U.z2017r., poz. 601 1930 )

zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Przeprowadzenie naboru na wolne stanowisko urzednicze
w Referacie Finansowym w Urzedzie Gminy Osigciny

§2.

Ogloszenie o naborze zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogloszen Urzgdu Gminy Osigeiny.
Tresé ogloszenia o naborze okre$lono w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Powoluje sie sposrod pracownikéw Urzedu Gminy Osigciny
komisje rekrutacyjng do przeprowadzenia naboru na stanowisko wymienione
w § 1, w skladzie:

1. Pani Jolanta Smegtek - Skarbnik Gminy - przewodniczaca komisji
2. Pani Halina Urbanska - Sekretarz Gminy - sekretarz komisji.
3. Pani Malgorzata Witkowska - Podinspektor - cztonek komisji
4. Pani Aldona Kurant - Inspektor - cztonek komisji
§4.
Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania. 5

mgr Je ydorski




Zalgcznik do Zarzagdzenia Nr 378/2018
Wéjt Gminy Osigeiny
z dnia 27 czerwca 2018

OGLOSZENIE

NABOR NA STANOWISKO REFERENTA
ds. wymiaru podatku
W URZEDZIE GMINY W OSIECINACH

1. Nazwa i adres jednostki.

Urzad Gminy
88-220 Osigciny ul Wojska Polskiego 14

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego.

Referenta ds.wymiaru podatkow,
Wymiar czasu prac: 1 pelny etat,
Rodzaj umowy: umowa o prace,

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Osigcinach ul. Wojska Polskiego 14

1. Wymagania niezbe¢dne.
Do konkursu moze przystapic osoba, ktora spelnia wymagania:

1, posiada obywatelstwo polskie,

2, ma pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

3, nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw lub za przestgpstwo
skarbowe.

4, ukonczyta jednolite studia magisterskie, wyzsze studia zawodowe lub ekonomiczne
podyplomowe i posiada co najmniej 3 letni staz pracy w administracji samorzadowej,

5, stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ds. wymiaru podatkéw,

2. Wymagania dodatkowe.

1, biegta znajomos¢ zagadnien rachunkowosci podatkowej 1 przepisow podatkowych.

2, znajomos¢ przepisow z zakresu prawa samorzadowego KPA,

3, umiej¢tnos¢ pracy w systemach informatycznych, w tym programow: ksiggowych
1 sprawozdawczych,

4, znajomos¢ zasad ksiggowosci podatkowej oraz zasad gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,




5, ustwa o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkc;ji rolnej,
6, doswiadczenie w prowadzeniu ewidencji podatkowej w jednostkach samorzadu
terytorialnego,
7, nieposzlakowana opinia, wysoka kultura osobista,
8, odpowiedzialnos¢, terminowos¢ i doktadnos¢ w realizacji powierzonych zadan,
9, dyspozycyjnosc¢,
10, kreatywnos¢,

3. Zakres wykonywania zadan na stanowisku.

1. Prowadzenie i aktualizacja ewidencji podatkowej, wymiar podatkéw:
rolnego, le$nego oraz podatkéw i oplat lokalnych od os6b fizycznych
i prawnych.

2. Prowadzenie rejestru przypisow i odpisow.

3. Przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych oraz kontroli pod wzgledem
zgodnosci ze stanem rzeczywistym deklaracji podatkowych skladanych
przez osoby fizyczne i prawne organowi podatkowemu.

4. Prowadzenie postgpowan zwigzanych ze skargami, odwolaniami oraz podaniami
0 umorzenie, roztozenie na raty i odroczenie terminu platnosci naleznosci
podatkowych od osob fizycznych i prawnych.

5. Wydawanie decyzji dotyczacych zwrotu producentom rolnym podatku

akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzstywanego
do produkcji rolnej.

6. Sporzadzanie kart ewidencyjnych ubezpieczonego — nieczynnych rolnikow
oraz korekt kart dla KRUS/ZUS

7. Wydawanie zaswiadczen zwigzanych z podatkami.

8. Przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych podatkéw 1 opfat.

4. Wymagane dokumenty.

1, list motywacyjny,

2, zyciorys — CV, uwzgledniajgc doktadny przebieg kariery zawodowe;j,

3, oryginal kwestionariusza osobowego osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4, kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie (dyplom ) oraz kopie
dokumentéw o ukonczonych kursach, szkoleniach podnoszacych kwalifikacj¢ oraz
kopie $wiadectw pracy potwierdzajacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu na okre$lonym stanowisku w przypadku trwania zatrudnienia,

5, kserokopie zaswiadczen, certyfikatow o ukonczonych kursach, szkoleniach,itp

6, kserokopie Swiadectw pracy,

7, o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

8, oswiadczenie o posiadaniu zdolnos$ci do czynnosci prawnych i korzystania z petni
praw publicznych,

9, oswiadczenie o stanie zdrowaia pozwalajacym na zatrudnienie na wskazanym
stanowisku,

10, o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

11, w przypadku kandydata z orzeczong niepelnosprawnos$cig — kopia dokumentu

potwierdzajgcego niepelnosprawnosc,

12, kserokopie dokumentéw aplikacyjnych powinny by¢ poswiadczone przez kandydata
za zgodnos$¢ z oryginaltem,




13, o$wiadczaenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla potrzeb procesu rekrutacji zgaodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. z 2018r, poz.1000 ) oraz ustawg z dnia
21 listopada 2008 r o pracownikach samorzadowych (Dz.U z 2016r.,p0z.902
oraz Dz.U. z 2017r., poz60 i 1930),
14, Dokumenty aplikacyjne takie jak list motywacyjny, CV winny by¢ opatrzone klauzula
,» Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia |
10 maja 2018 roku (Dz.U. z 2018r., poz.1000) i wlasnorgcznym podpisem,

5. Miejsce i termin skladania dokumentéow.

Oferty nalezy sklada¢ osobiécie w Urzgdzie gminy w Osigcinach przy ul.

Wojska Polskiego 14 pokéj nr 30 lub za posrednictwem poczty w zklejonej kopercie

z dopiskiem™ Dotyczy naboru na stanowisko ds. wymiaru podatkdw” umieszczonym
na kopercie.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 13 lipca 2018 r.(decyduje data wptywu

do Urzedu Gminy w Osigcinach). Dokumenty, ktére zostana zloZone po terminie nie
beda rozpatrywane.

Wszelkie informacje o naborze oraz wyniki beda umieszczone na stronie
internetowej Urzedu Gminy w Osigcinach www. osieciny.pl, w Biuletynie Informacji
Publicznej Urz¢du Gminy w Osig¢cinach oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
w Osigcinach.

Postepowanie skladaé si¢ bedzie z:

1. Selekcji wstepnej, czyli weryfikacji ofert pod wzgledem formalnym oraz wstgpnej
oceny merytorycznej. Po dokonaniu analizy formalnej dokumentow aplikacyjnych
kandydaci zakwalifikowani do nastgpnego etapu zostang powiadomieni
telefonnicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

| Osoby , ktére nie spelnig wymogéw formalnych rowniez beda informowane
telefonoczne

2. Selekcji koncowej sktadajgcej si¢ z rozmowy kwalifikacyjnej.




