Zarzadzenie nr 128/2019
Wéjta Gminy Osieciny
z dnia 16 grudnia 2019 rok

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w 2019 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U z 2019r. poz. 351) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w:

1. Urzedzie Gminy w Osiecinach
2. Swietlicach Wiejskich

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2019 roku.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Srodki pieniezne w kasie

2. Druki scistego zarachowania w kasie

3. Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych, pasywa finansowe,
wartosci niematerialne i prawne

4. Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (sieci wodociggowe
i kanalizacyjne) oraz grunty

5. Srodki trwate oraz pozostate érodki trwate

6. Materiaty

§ 4. 1. Inwentaryzacje kasy (sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 1 i 2) nalezy
dokonac na specjalnych drukach (protokotach).

2.Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze pordwnania sald.

3.Sktadniki majatku wymienione w & 3 pkt. 5 i 6 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury.

4.Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 4 nalezy zweryfikowa¢ dokumentacje z zapisami
w ksiggach (poréwnanie stanu ksiggowego z dokumentami dotyczacymi sprzedazy i zakupu,
rozliczenia inwestycji, aktdw notarialnych, danych z ewidencji gruntéw i budynkéw,
informacji o stanie mienia komunalnego, itp. dokumentéw).

§ 5. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje:

A) Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:
1. Magdalena Nowak
2. Renata Zdzichowska
3. Matgorzata Witkowska



B) Zespoty spisowe w sktadzie:

Zespo6t Nr 1

Danuta Nowacka - Przewodniczacy
Anna Ochocinska - Cztonek
Joanna Szczerbiak - Cztonek
Ewelina Misterska - Cztonek

PWwN P

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych w Urzedzie i poza Urzedem oraz
wyposazenia, znajdujgcego sie w Urzedzie Gminy w Osigecinach.

Zespot Nr 2

1. Monika Fabisiak - Przewodniczacy
2. Marek Roszak - Cztonek
3. Marcin Korzeniewski - Cztonek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych, wyposazenia w sSwietlicach
wiejskich, budynek socjalny na boisku Orlik i w budynku socjalnym na stadionie.

Zespo6t Nr 3

1. Aldona Kurant - Przewodniczacy
2. Ewelina Ceglarek - Cztonek
3. Agnieszka Zapiec - Cztonek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkdw pienieznych, drukdw Scistego zarachowania.

ZespoOt Nr 4
1. Aneta Nawrocka - Przewodniczacy
2. Marek Danielak - Cztonek
3. Marcin Korzeniewski - Cztonek
Zespot Nr 5
1. Aneta Nawrocka - Przewodniczacy
2. Emilian Zbikowski - Cztonek

3. Marcin Korzeniewski - Cztonek
w celu przeprowadzenia inwentaryzacji materiatow.

§ 6. 1. Osoby powotane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej i w sktad zespotow spisowych
ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za witasciwe oraz z obowigzujagcymi przepisami
przeprowadzenie spisow oraz weryfikacji majgtku.

2. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowym (w kasie).



§ 7. Zobowigzuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych.

2. Dokonania ostatecznej wyceny srodkdw majgtkowych.

3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.




Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia NR 128/2019
Wéjta Gminy w Osiecinach
z dnia 16 grudnia 2019 rok

Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok

1. Srodki pieniezne w kasie Urzedu Gminy w Osigcinach i druki scistego zarachowania
— osoba odpowiedzialna kasjer Anna Ochocinska — data spisu 31. 12. 2019 rok.

2. Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych do 15. 01. 2020 roku.

3. Pasywa finansowe (zaciggniete pozyczki, kredyty) do 15.01.2020 roku.

4. Srodki trwate w Urzedzie Gminy — osoba odpowiedzialna Jerzy lzydorski - data spisu
16. 12. 2019-31. 12. 2019r.

5. Wyposazenie w Urzedzie Gminy — osoba odpowiedzialna Halina Urbanska - data spisu
16. 12. 2019-31. 12. 20109r.

6. Wyposazenie swietlic:
¢ Koscielna Wies — osoba odpowiedzialna Marian Piernik- data spisu 16. 12. 2019

-31.12.2019r.

¢ Betszewo — osoba odpowiedzialna Maria Kazimierczak - data spisu 16. 12. 2019
-31.12.2019r.

e Konary — osoba odpowiedzialna Mariola Mosakowska - data spisu 16. 12. 2019
-31.12.2010r.

® Borucinek — osoba odpowiedzialna Janusz Benedykciriski - data spisu 16. 12. 2019
-31.12.2019r.

e Borucin — osoba odpowiedzialna Urszula Zaborowska - data spisu 17. 12. 2019
-31.12.20109r.

e Powatkowice — osoba odpowiedzialna Zbigniew Woijtasik - data spisu 17. 12. 2019
-31.12.20169r.

¢ Pilichowo — osoba odpowiedzialna Wtodzimierz Wesotowski - data spisu 17. 12. 2019
-31.12.2019r.

¢ Krotoszyn — osoba odpowiedzialna Zbigniew Morawski - data spisu 17. 12. 2019
-31.12.2019r.

® Ostonki - osoba odpowiedzialna Monika Gromadzka - data spisu 18. 12. 2019
-31.12.20109r.

e Llatkowo — osoba odpowiedzialna Ryszard Btaszczyk - data spisu 18. 12. 2019
-31.12.2019r.

* Jarantowice - osoba odpowiedzialna Ryszard Bfaszczyk - data spisu 18. 12. 2019
-31.12.2019r.

e Wola Skarbkowa — osoba odpowiedzialna Roman Chrzaszcz - data spisu 18. 12. 2019
-31.12.2019r.

e Pocierzyn - osoba odpowiedzialna Anna Rosinska - data spisu 19. 12. 2019
-31.12.2019r.

e Ruszki - osoba odpowiedzialna Mieczystaw Kozinski - data spisu 19. 12. 2019
-31.12.2016r.



s

8.

Wyposazenie i srodki trwate na Orliku — osoba odpowiedzialna Rafat Matusiak — data
spisu 20. 12. 2019-31.12.2019r.

Wyposazenie i srodki trwate w budynku socjalnym na stadionie — osoba odpowiedzialna
Jacek Ptoszaj — data spisu 20. 12. 2019-31.12.2019r.

Materiaty w GKM, swietlicach, dworzec PKS, budynek socjalny na stadionie, budynek UG-
osoby odpowiedzialne: Emilian Zbikowski, Marek Danielak, Emilia Nastulska, Jacek
Ptoszaj, Urszula Zaborowska, Janusz Benedykcinski, Grzegorz Pawtowski, Andrzej
Pawtowski, Ryszard Marczewski, Mieczystaw Koziriski, Marcin Zawidzki — data spisu
30.12.2019-31.12.2019r.




