UCHWALA NrXVII/107/08
Rady Gminy Osieciny
z dnia 7.11.2008r

W sprawie : nadania Statutu Urzedowi Gminy w Osiecinach

Na podstawie art. 18 ust 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r Nr 142, poz.1591 z pézn. zm'
w zwiazku z art.238 ust 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 o finansach
publicznych Dz.U. z 2005r Nr 249 , poz.2104 z pézn. zm *

Rada Gminy Osigciny
Uchwala co nastepuje :

STATUT URZEDU GMINY W OSIECINACH

ROZDZIAL I

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Urzad Gminy w Osiecinach zwany dalej Urzedem jest gminng jednostka
organizacyjna, ktora udziela Woﬁom Gminy pomocy przy Wykonywa.mu
zadan publicznych,

2. Urzad nie posiada osobowosci prawne;].
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Urzad dziata na podstawie :
1. ustawy o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001r Nr142,poz.1591 ,
z pézn.zm.")
2. ustawy z dnia 30czerwca 2005 o finansach publicznych (Dz.Nr 249,
poz. 2104 z pézn.zm.%)
3. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (Dz.U.z 2002 r Nr
76,p0z.694z pdzn. zm °)
4. ustaw szczegolnych,
Statutu Gminy Osigciny,
6. niniejszego Statutu.

n



§3

1. Urzad swoim dziataniem obejmuje teren gminy Osieciny, siedziba
Urzedu Gminy miesci sie w miejscowosci Osieciny ul. I Armii Wojska
Polskiego 14 ,

2. Nabudynku w ktérym znajduje si¢ biuro Urzedu zamieszcza si¢ tablice
urzedowg o tresci ,,Urzad Gminy w Osiecinach ,,
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Urzad posiada Numer statystyczny REGON oraz numer Identyfikacji
Podatkowej (NIP)

ROZDZIAL II
PRZEDMIOT DZIALANIA

§S

1. Do przedmiotu dziatania Urzedu Gminy nalezy zapewnienie warunkow
poprawnego wykonywania przez ograny Gminy zadan o ile nie zostaty
przekazane do prowadzenia innym jednostkom organizacyjnym

2. Urzad gminy realizuje zadania :

1/ wiasne gminy ,okreslone w ustawach,

2/ zlecone ustawami z zakresu administracji rzadowej ,

3/ Urzad moze wykonywac réwniez zadania z zakresu administracji
rzadowe] oraz z zakresu administracji rzadowej oraz z zakresu
wlasciwosci powiatu 1 wojewoddztwa na podstawie porozumien
zawartych przez Gmine z organami administracji rzadowej lub
jednostkami samorzadu terytorialnego.

§6

Szczegdlowy wykaz zadan wykonywanych przez Urzad zawiera Regulamin
organizacyjny ustalony przez Wéjta Gminy w drodze zarzadzenia.

§7

Zasady 1 tryb wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w urzedzie okresla
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréwzdnia22 grudnia 1999 r w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych
(Dz.U.Nr 112, poz.1319 z pdzn. zm.



ROZDZIAL III
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE JEDNOSTKA

§8

[ —Y

. Kierownikiem Urzedu jest Wojt.
. Tryb i zasady wyboru Wojta oraz nawiazywania z nim stosunku
pracy okreslaja odpowiednie przepisy prawa.

o)

§9

—

. Wojt kieruje Urzedem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
1 ponosi odpowiedzialnos$é za wyniki pracy i sprawne jego
funkcjonowanie.

2. Wojt zapewnia wykonanie uchwat Rady Gminy 1 realizacj¢ zadan
gminy okreslonych ustawami i w tym celu organizuje i kieruje
biezacg dziatalnoscia Urzedu. "

3. Wrealizacji zadan , o ktérych mowa w ust.2, pomocy Wéjtowi
udzielajg Skarbnik 1 Sekretarz Gminy .

4. Wojt moze upowazni¢ Skarbnika ,Sekretarza Gminy i innych

pracownikow Urzedu do wydawania w jego imieniu decyzji

administracyjnych z zakresu administracji publiczne;.

§10

Strukture organizacyjng Urzedu Gminy oraz szczegdtowy podziat zadan
pomiedzy poszczegdlne komorki organizacyjne ustala Wojt
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy.

§11

1. Urzad jest zakladem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikéw

2. Pracownikéw w Urzedzie zatrudnia i zwalania Wojt dokonuje wszelkich
czynnosci z zakresu prawa pracy za urzad ktory jest pracodawca
samorzadowym dla zatrudnionych w nim pracownikow.

3. Status prawny pracownikéw Urzedu okresla ustawa z dnia 22 marca
1990 r o pracownikach samorzadowych (Dz.U.z 2001 r Nr 142 poz.1593
z pozn.zm. oraz odpowiednie przepisy Kodeksu Pracy.



§12

Organizacje 1 porzadek w procesie pracy oraz prawa i obowiazki
pracodawcy 1 pracownikow okresla Regulamin pracy Urzedu ustalony w
drodze zarzadzenia przez Woijta.

—t
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ROZDZIALIV
GOSPODARKA FINANSOWA

§13

. ‘Urzad jest jednostka budzetowsg sektora finanséw publicznych,

zaliczang do podsektrora samorzadowego. Urzad pokrywa swoje
wydatki bezposrednio z budzetu gminy.

Podstawg gospodarki finansowej Urzedu jest roczny plan finansowy
obejmujacy dochody 1 wydatki..

. Urzad prowadzi gospodarke finansowa Urzedu na zasadach

okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Za catosé gospodarki finansowej Urzedu , w tym za wykonywanie
obowiazkow w zakresie kontroli finansowej oraz w zakresie
rachunkowosci jednostki odpowiada Wojt .

. Obowiazki , o ktérych mowa w ust.4 , Wojt moze powierzy¢

odrgbnym dokumentem pracownikom.

§14

Urzad posiada rachunek bankowy i prowadzi ksiegowos¢ na zasadach
okreslonych w ustawie o rachunkowosci. Nie wyodrebnia sie wydzielonego
rachunku dochodéw wiasnych , o ktérych mowa w art.22 ust.1 ustawy

o finansach publicznych.

§ 15

Urzad zawiera umowy na ustugi ,dostawy lub roboty budowlane
z zachowaniem zasad okreslonych w przepisach o zamdwieniach
publicznych.

§16

1. Gospodarowanie srodkami publicznymi prze Urzad jest jawne.

2. Wéjt podaje do publicznej wiadomosci miedzy innymi poprzez
zamieszczenie na tablicy ogloszen i w Biuletynie Informacji Publicznej ,
informacje i sprawozdania dotyczace finanséw i dziatalnosci Urzedu



w zakresie okreslonym w ustawie o finansach publicznych.

ROZ-DZIALY
POSTANOWIENIA KONCOWE

§17

Kazda zmiana niniejszego Statutu moze zosta¢ wprowadzona jedynie
w drodze uchwaty Rady Gminy.

§18
Wykonanie uchwaty powierza sie¢ Wojtowi Gminy.
§19

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia
w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego

Przewodnpjeczgcy
Rady Gmin sigciny

Ryszard Htaszczyk

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U.z 2002 r Nr 23 ,poz. 220, Nr
62,p0z.558 Nr 113,p0z.984,Nr153,p0z.1271 i Nr214poz.1806, z 2003 Nr 80,poz.717 i Nr162 poz.1568,
22004rNr102,p0z.1055,Nr116,p0z.1203 iNr167,poz.1759,z 2005rNr172poz.1441 i Nr175,p0z.1457
,Z 2006r Nr17,p0z.128,Nr181,p0z.1337,z 2007r Nr 48,p0z.327,Nr138 poz.974,Nr173,poz.1218

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U.z 2005r Nr169,poz.1420 oraz 2006r Nr 45,p0z.319
1 Nr104,p0z.708,Nr170,p0z.1217,Nr170 poz.1218,Nr187,p0z.1381,Nr 249,poz.1832,z 2007 Nr82,poz.560,
Nr 88,p0z.587.Nr115,p0z.791 Nr140,p0z.984

3 Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaty ogloszone w Dz.U z 2003 r Nr 60,poz.535,Nr124,poz. 1152, Nr 139
p0z.1324 i Nr 229,p0z.2276, z 2004N 196,p0z.959,Nr145,p0z.1535,Nr146,p0z.1546 i Nr 213,p0z.2155
z2005r Nr10,p0z.66.Nr 66,poz.184,p0z.1539 i Nr 267,p0z.2252, z 20061 Nr157,poz.1119.Nr 208,poz.1540,
z 2008Nr 63,p0z.393,Nr144,poz.900.



