Kujawsko-Pomorski

Urzad Wojewddzki

w Bydgoszczy
WSOM/DW.II - 0932-3/03

Protokdt

z kontroli w Urzedzie Gminy Osieciny Urzad Stanu Cywilnego

|. Sprawy organizacyjne

1. Jednostka kontrolowana - Urzgd Gminy Osieciny Urzad Stanu Cywilnego
88 - 220 Osieciny
NIP: 889 - 11 -31-29
REGON: 000537042

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest P. Jerzy lzydorski — Wojt Gminy Osigciny.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest P. Jerzy lzydorski — Wojt Gminy, a Zastepca
Kierownika USC jest P. Elzbieta Kowalska, powotana uchwatg Nr  XII/102/81 Rady Gminy
w Osiecinach z dnia 5 pazdziemika 1991 r. w sprawie powolania Zastepcy Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego.

2. Kontrole przeprowadzita P. Zdzistawa Dzierkacz — starszy inspektor Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Migracji K-P UW w Bydgoszczy Oddziat Zamigjscowy we Wioctkawku,
na podstawie upowaznienia Nr596/2003 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia
15 maja 2003 r.

3. Kontrole przeprowadzono w dniu 23 maja 2003 r.

4. Wyjasnien w trakcie kontroli udzielata P. Elzbieta Kowalska — Z—ca Kierownika USC.

5. Przedmiotowy zakres kontroli:
1/ rejestracja stanu cywilnego wynikajaca z przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. —
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr 36, poz. 180 z pdzn. zm.),

2/ sporzadzanie aktow stanu cywilnego, prowadzenie, przechowywanie i zabezpieczenie
ksigg stanu cywilnego w oparciu o rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r. w sprawie szczegotowych zasad
sporzgdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego,
ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm.).

3/ wydawanie zaswiadczen i decyzji administracyjnych w oparciu o przepisy wynikajace
z ustawy z dnia 29 pazdziernika 1986 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr 36,
poz. 180 z pd2n. zm.) i ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy

(Dz. U. Nr 9, poz. 59 z pdzn. zm.).
6. Kontrolg objeto okres: od dnia 1 stycznia 2002 r. do dnia kontroli, tj. 23 maja 2003 r.



Il. Ocena kontrolowanej dziatalno$ci wynikajacej z ustalen opisanych w pkt. |.

Przeprowadzona kontrola dziatalnosci Urzedu Stanu Cywilnego w Osigcinach przez
pracownika Wydziatu Spraw Obywatelskich i Migracji Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego wykonana zostata w ramach nadzoru Wojewody nad dziatalnoscig urzedu
stanu cywilnego.

W trakcie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1. W zakresie warunkéw lokalowych:
Na potrzeby Urzedu Stanu Cywilnego przeznaczone sg trzy pomieszczenia w budynku

Urzedu, na ktére sktadajg sie: pokdj pracyi przyjec interesantdw, archiwum i sala Slubow

W pokoju przyjeé interesantéw pracuje. Kierownik USC — PELZoiETR kowBLSKR
prowadzgca rowniez zagadnienia z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.

Sala $lubéw jest wyposazona skromnie. Wykorzystywana jest rowniez na wszelkiego
rodzaju posiedzenia jako sala posiedzen. W dniu kontroli stwierdzono jej przydatnos¢ do tego
rodzaju posiedzen.

2. Przechowywanie i zabezpieczenie ksiaq stanu cywilnego:
Budynek Urzedu — jest podigczony alarm, a drzwi wejsciowe do Urzedu sg okratowane.

Pokéj pracy i archiwum USC znajdujg sie na parterze. Okna tych pomieszczen sg ckratowane.
Natomiast drzwi wejsciowe do pokoju pracy Kierownika USC nie sg zabezpieczone.
Nalezatoby je zabezpieczy¢ w najblizszym czasie. W archiwum, ktore jest poigczone z
pokojem pracy Kierownika USC — w szafach (metalowych i drewnianych) zamykanych na
zamki patentowe i regatach — sg przechowywane dokumenty i ksiegi stanu cywilnego. Drzwi
do archiwum sg zamykane na zamek patentowy.

3. Rejestracja stanu cywilnego:
Rejestracji stanu cywilnego dokonuje sie w osobnych ksiegach: urodzer, matzens’

i zgondw.

W 2002 r. zarejestrowano:

-urodzen -0
- matzenstw — 38,
-zgondw  — 57.

W 2003 r. — do dnia kontroli — zarejestrowano:

-urodzen - 0,
- matzenstw — 8,
-zgonow - 14

Akty w ksiegach sporzgdzane sg bardzo starannie i czytelnie, pismem rgcznym.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci w: numeracji aktow, wpisywaniu dot. nazwisk lub imion
oraz podpisywaniu aktow.

Skreslenia sg omowione w rubryce ,Uwagi:".

Wzmianki i przypiski prowadzone sg na biezgco.



Akta zbiorowe do ksigg stanu cywilnego bedace dokumentami stanowigcymi podstawe do
sporzadzania aktu w ksigdze prowadzone sg w sposob prawidlowy.

Do poszczegolnych ksiag stanu cywilnego prowadzone sg oddzielnie skorowidze
alfabetyczne, sporzgdzone w danym roku kalendarzowym.

Z ksigg stanu cywilnego w roku 2002 wydano odpiséw skroconych i zupetnych (tgcznie)
664, a w roku 2003 — do dnia kontroli — 316.

W roku 2002 Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego wydat 29 zadwiadczen — w 4-ch egz. kazde
— dla nupturientdw stwierdzajgce brak okolicznosci wylaczajgcych zawarcie matzeristwa dla
0sob zamierzajgcych zawrzet zwigzek matzenski w formie wyznaniowej, a w roku 2003 — do
dnia kontroli — 9.

Zaswiadczenia zostalty wydane zgodnie z dyspozycjg art. 4' Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego, art. 12 ust.2 Prawa o aktach stanu cywilnego oraz § rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego... .

Przy przekazywaniu zaswiadczen przez duchownych zachowywany jest 5-cio-dniowy termin
ich dostarczenia wynikajacy z art.8 § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

W kontrolowanym okresie Kierownik USC wydat 7 decyzji na podstawie art.28 Prawa o asc
dot. sprostowania oczywistego bledu pisarskiego (7 w akcie urodzenia i 2 w akcie

matzenstwa),

Uwag i zastrzezen nie wniesiono, a wyniki z kontroli zostaty omdwione z Sekretarzem
Gminy — P. Halina Urbanska.

Zgodnie z § 26 ust.1 i 2 Zarzadzenia Nr 100/2001 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia
19 czerwca 2001 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli
urzedu obstugujgcego Wojewode Kujawsko-Pomorskiego oraz organow i jednostek
organizacyjnych podleglych, podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode
Kujawsko-Pomorskiego, Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadajgcej jego
pisemne upowaznienie przystuguje, przed podpisaniem protokotu z kontroli, prawo zgtoszenia
umotywowanych zastrzezen w sprawie stanu faktycznego i prawnego, ocen, uwag i wnioskow
zawartych w protokole z kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na piSmie Wojewodzie
Kujawsko-Pomorskiemu w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu z kontroli.

Zgodnie z § 28 ust.1 w. wym. Zarzgdzenia Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie
posiadajacej jego pisemne upowaznienie przystuguje prawo odmowy podpisania protokotu
z kontroli i ztozenia, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania, Wojewodzie Kujawsko-
Pomorskiemu pisemnego wyjasnienia tej odmowy.

W protokole z kontroli dokonano nastepujgcych:
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Na tym protokdt zakoniczono sporzadzajgc go w 2-ch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych po jednym otrzymujg:
1. Wojt Gminy Osieciny
2. Wojewoda Kujawsko-Pomorski.

Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowigzany w terminie 30 dni od dnia otrzymania
protokotu poinformowac organ zarzgdzajacy kontrole o sposobie wykorzystania uwag
| wykonania wnioskoéw oraz o podjetych dziataniach lub przyczynach nie podjecia tych dziatan.

Fakt przeprowadzenia wizytacji wpisano do ksigzki kontroli Urzedu Gminy Osieciny pod poz.
1/2003.

Podpis kontrolujgcego:

STARSZ

Zdzistalve Vzierkace




