Zaktad Ubezpieczen Spolecznych

(Oddzial we Wioclawku

Wvydzial Kontroli Platnikow Skladek

Plac Wolnosci 18/19

87-800 Wloclawek Dane identyfikacyjne platnika

NIP :8891131209
REGON : 000537042

na dzien kontroli 43 osoby
ubezpieczone

PROTOKOL KONTROLI

PLATNIK: Urzad Gminy w Osigcinach , ulica I Armii Wojska Polskiego 14.
Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli ZUS:

- Waldemar Kazimierczyk posiadajacy legitymacjg shuzbowg nr 02041 na podstawie
upowaznienia nr 460000-0950-189/2004 z dnia 29.01.2004r.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 03.02.2004r.,05-06.02.2004r.,10.02.2004r., 16.02.2004r.,
20.02.2004r.,25.02.2004r.1 08.03.2004r.

Zawiadomienie o wszczeciu postgpowania kontrolnego przedloZzono plainikowi skladek
wojtowi gminy panu Jerzemu Izydorskiemu w dniu 03.02.2004r.

ZAKRES KONTROLI

Zgloszenie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania, potracania i oplacania skladek na ubezpieczenie
spoleczne oraz innych skladek i wplat, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad.

3. Ustalenie uprawniefi do $wiadczern z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych

swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuhu.

Prawidlowos¢ i terminowos¢ opracowania wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Prawidlowod¢ wystawiania zaswiadczen lub zglaszania danych dla celow ubezpieczen

spolecznych.
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USTALENIA KONTROLI

1. Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 1999r. do 31.12..2003r..
1.1.Platnik

Zbadano :Ustawg o samorzadzie terytorialnym, decyzje Urzedu Skarbowego o nadaniu nr
NIP, zaswiadczenie GUS o nadaniu nr REGON, zgloszenia do ubezpieczen ZUS ZPA, .

Wykaz badanych dokumentéw zawiera zalacznik nr | do protokohu kontroli.

Ustalono:
- zgloszenia dokonano w terminie i zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

1.2.Ubezpieczonego
Zbadano: zgloszenia do ubezpieczenia ZUS ZUA, akta osobowe ubezpieczonego, umowy

o0 prace, listy plac, raporty imienne ZUS RCA,RCX, ZUS RSA deklaracje podatkowe PIT-4
i dowody wplat skiadek.

Wykaz badanych dokumentdw zawiera zalacznik nr 1 do protokotu kontroli

Ustalono:

1.W zakresie zglaszania do ubezpieczen spolecznych
- zgloszenia dokonano w terminie i zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2.W zakresie zgloszenia do ubezpieczenia zdrowotnego
- zgloszenia dokonano w terminie i zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania, potracania i oplacania skladek na
ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek i wyplat, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaklad za okres od 01.01.1999r. do 31.12.2003r.

Zbadano: raporty miesigeczne ZUS RCA, RCX, ZUS RSA, ZUS RZA, deklaracje miesigczne
ZUS DRA, dowody wplat skladek, deklaracje podatkowe PIT-4,
i listy plac.

Wykaz badanych dokumentéw zawiera zalacznik nr 1 do protokolu kontroli



Ustalono:

Platnik wykazywal wszystkie osoby w dokumentach rozliczeniowych, ktére podlegaja
ubezpieczeniu spolecznemu.
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W zakresie ustalania podstawy wymiaru skladek.

Podstawy wymiaru skladek ustalane zgodnie z dokumentacja zrodlowa.

W zakresie obliczania sktadek wedlug obowiazujacych stop procentowych.

W okresie od 01/1999r. do 02/1999r.platnik naliczal skladki na ubezpieczenie
wypadkowe wedlug stopy procentowej 2,03% zamiast 1,62% oraz skladka na Fundusz
Pracy za ten sam okres byla naliczana wedhlug stopy procentowej 3% zamiast 2,45%.
Powyzsze nieprawidlowosci reguluje ustawa z 13.10.1998r. o systemie ubezpieczen
spolecznych / Dz. U. nr 137 poz. 887 ze zmianami / natomiast w Dzienniku Ustaw nr
26 poz. 228 opublikowany zostal tekst ustawy z dnia 19 lutego 1999r. o zmianie
ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych oraz art.53 ust.] ustawy z 14 grudnia
1994r. o zatrudnieniu i przeciwdzialaniu bezrobociu /tekst jednolity: Dz. U. Nr 6
z 2001r.,p0z.56 ze zmianami ./ W wyniku tego powstaly nadplaty skladek za wyzej
wymieniony okres 1 wynosi na ubezpieczenie spoleczne 361,33 21 ,na Fundusz Pracy
497,13 zL

Zestawienie imiennych réinic pomigdzy danymi zaewidencjonowanymi na kontach
ubezpieczonych , a ustaleniami kontroli miesigcznych zakresie skladek na ubezpieczenie
spoleczne- zal. 3

Zestawienie miesigcznych réznic pomigedzy danymi zaewidencjonowanymi na koncie
platnika skladek a ustaleniami kontroli w zakresie skladek na ubezpieczenie spoleczne-
zat.4

Zestawienie miesigcznych roznic pomigdzy danymi na koncie platnika skladek,
a ustaleniami kontroli w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych- zal.5

3. W zakresie potracania 1 oplacania skladek.

Rozliczanie skladek dokonywane wedlug zasad finansowania okreslonych w
przepisach, a oplaty byly dokonywane zgodnie z terminem wynikajacym z art. 47
ust.] pkt.3 ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych z 13.10.1998r. /Dz. U.nr137
ze zmianami /. oraz art. 26 ust.]1 ustawy z 06.02.1997r. o powszechnym ubezpieczeniu
zdrowotnym /Dz. U. nr 28 poz. 153 ze zmianami /.



3. Ustalenie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych

swiadezen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu w okresie od 01.01.1999r.
do 31.12.2003r.

Zbadano: raporty miesigczne ZUS RCA, RCX, deklaracje miesigczne ZUS DRA, deklaracje
podatkowe PIT-4, i listy plac.

Wykaz badanych dokumentdw zawiera zakaceznik nr 1 do protokotu kontroli.

Ustalono:

b

W zakresie ustalenia uprawnien . wyplacania i rozliczania swiadczen pienigznych w razie
choroby i macierzynstwa.

W okresie objetym kontrola wstgpowaly $wiadczenia pienigzne w razie choroby
1 macierzynstwa.

Sprawdzono:

- 06/1999 r. wyplacono 947,50 z1. zasitku chorobowego

- 06/2000 r. wyplacono 513,24 zb. zasitku chorobowego

- 06/2001 r. nie wystepowaly wyplaty swiadczen

- 06/2002 r. wyplacono 343,80 zi. zasilku chorobowego

- 07/2003 r. wyplacono zasilek opiekunczy na kwote 156,06 zL

2. W zakresie ustalania uprawnien oraz terminowos$¢ wyplacania zasitkow pienigznych

z budZetu panstwa.

Platnik w okresie od 01/1999r. do 12/2003r. byl uprawniony do wyplaty swiadczen z
budzetu panstwa .

Sprawdzono:

- 06/1999r. - 20 pozycji wyplaconych zasitkéw rodzinnych na kwotg 1402,70 zL.

- 06/1999r. - 4 pozycje zasitku pielegnacyjnego na kwote 462.68 zi.

- 07/2000r. - 22 pozycje wyplaconych zasitkéw rodzinnych na kwotg 1866,00 z.

- 07/2000 r. - 10 pozycji wyplaconych zasitkow pielegnacyjnych na kwote 1327.04 zL.

- 07/2000r. - 1 pozycja zasitku wychowawczego na kwotg 276,90 zi.

- 06/2001r. - 16 pozycji wyplaconych zasitkow rodzinnych na kwotg 153490 zI.

- 06/2001r. - 7 pozycji zasitkow pielegnacyjnych na kwotg 951,72 zl.

- 06/2001r. - 1 pozycje zasitku wychowawczego na kwotg 308,80 zi.

- 06/2002r. - 7 pozycji wyplaconych zasitkow rodzinnych na kwote 808,40 zti.

- 06/2002r. - 5 pozycji zasitkow pielegnacyjnych na kwote 683,20 z1.

- 06/2002r. - 1 pozycja zasitku wychowawczego na kwote 169,60 zt

- 07/2003r. - 13 pozycji wyplaconych zasitkéw rodzinnych na kwotg 1220,30 zl.

- 07/2003r. - 4 pozycje wyplaconych zasitkow pielegnacyjnych na kwote 566,80 zi



W/w okresach wyplaty $§wiadczen z budzetu panstwa byly wyplacane zgodnie z Zrodlows
dokumentacja i potracane w deklaracjach rozliczeniowych za kazdy mieniac.

3. W zakresie ustalania , wyplacania 1 rozliczania $wiadczen w razie choroby
Z ubezpieczenia wypadkowego.

Sprawdzono :
- 06/2000r. -1 pozycje zasitku wypadkowego na kwote 292,04 zi.

W innych okresach nie wystgpowaly wyplaty $wiadczenia wypadkowego.

Swiadczenia w razie choroby z ubezpieczenia wypadkowego w okresie objetym kontrolg
byly wyplacane i rozliczane w deklaracjach rozliczeniowych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

4. Prawidlowos$é i terminowosé opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne
i rentowe.

Zgodnie z art. 125 ust.2 ustawy z 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spolecznych / Dz. U. nr162 poz. 1118 z 1998r. ze zmianami/ wnioski o
swiadczenia emerytalne byly opracowywane 2 wnioski o przyznanie $wiadczenia

emerytalnego.
Sprawdzono :
- Pani Elzbieta Kowalska AGiSO.1511-a/1/2003
- Pani Elzbieta Chenc AGiS0.1511-a/2/2003

5. Prawidlowo$¢ wystawiania zaswiadczen Ilub zglaszania danych dla celow
ubezpieczen spolecznych.

1. W zakresie prawidlowosci danych w wystawianych zaswiadczeniach ZUS Rp-7 dla
celow emerytalno — rentowych, w tym dla celoéw ustalenia kapitalu poczatkowego.

Platnik skompletowal i nadeslal dokumentacje zgodnie z harmonogramem oraz w
ramach terminarza wysylania dokumentacji do organu rentowego.

Sprawdzono :

- 10% zaswiadczen Rp-7 z 29 zloZzonych.
- liczba wnioskow o ustalenie kapitalu poczatkowego objeta kontrolg — 5 szt.

Ustalono:

Wjedﬁym przypadku u pani Anny Grzybek za 1995r. nie doliczono w zaswiadczeniu
Rp-7 wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy w kwocie 297,92z1.



Podstawa prawna:

rozporzadzenie Ministra Pracy , Plac i Spraw socjalnych z dnia 27 grudnia 1983r. w
sprawie podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenie spoleczne za pracownikow
uspolecznionych zakladow pracy / Dz.U. Nr 137, poz. 332/,

uchwala Nr 33 Rady Ministrow z dnia 25 marca 1983r. w sprawie klasyfikacji
wynagrodzen w jednostkach gospodarki uspolecznionej / MP nr 15, poz. 85/.

Szczegolowe ustalenia zawarte sa w zalaczniku nr 6 do protokéhu kontroli.

2. W zakresie zatrudniania emerytéw i rencistow w aspekcie zawieszania lub

zmniejszania $wiadczen.

W okresie objetym kontrola stwierdzono zatrudnienie oséb w wieku emerytalnym
jednak ich wynagrodzenie nie spowodowalo zawieszenia lub zmniejszenia emerytury
w mysl art. 2 ustawy z dnia 21.01.2001r.0 zmianie ustawy o systemie ubezpieczen
spolecznych oraz ustawy o emeryturach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych /Dz. U.
Nr 9poz. 118/.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w siedzibie platnika skladek.

Integralng czgs¢ protokoln stanowia zalaczniki do protokolu kontroli wyszczegdlnione
ponizej:

1

Wykaz badanych dokumentow.

2. Zawiadomienie o wszczgciu postgpowania kontrolnego.

3.

Zestawienie imiennych réznic pomigdzy danymi zaewidencjonowanymi na kontach
ubezpieczonych ,a ustaleniami kontroli miesigcznych zakresie skladek na
ubezpieczenie spoleczne.

Zestawienie miesiecznych réznic pomigdzy danymi zaewidencjonowanymi na koncie
platnika skladek a ustaleniami kontroli w zakresie skladek na ubezpieczenie spoleczne

Zestawienie miesiecznych roznic pomiedzy danymi na koncie platnika skladek
a ustaleniami  kontroli w zakresie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Zestawienie roznic miedzy okresami zatrudnienia i wynagrodzeniami wykazanymi dla
celow emerytalno — rentowych a faktycznymi.

Jedna korekta zaswiadczenia ZUS Rp-7 o zatrudnieniu i wynagrodzeniu Pani Anny
Grzybek.

Protokot przestuchania inspektora ds. organizacyjnych pani Aldony Kurant-1szt.



Zgodnie z art. 91 ust. 3 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (Dz.U. Nr 137, poz. 887 ze zmianami) platnik ma prawo zlozy¢ w terminie
14 dni od daty otrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac
rownoczesnie stosowne srodki dowodowe. Zastrzezenia nalezy przestaé na adres:

Zaklad Ubezpieczen Spolecznych
Oddzial we Wioctawku

Wydzial Kontroli Platnikow Skiadek
Plac Wolnosci 18/19

87-800 Wiloclawek

Platnik skladek zobowigzany jest na podstawie art. 47 ust.3 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U. Nr 137, poz.887 ze zmianami) zlozy¢
deklaracje korygujace oraz imienne raporty miesieczne-korygujace — zgodnie z ustaleniami
kontroli, w terminie 30 dni od daty otrzymania tych ustalen.

Osieciny, 08.03.2004r.




Platnik:

Zalacznik nr 1 do protokotu kontroli
NIP:B891131209 z dnia 08.03.2004r.
REGON:000537042
Urzad Gminy
88-220 Osigciny
ulica I Armii Wojska Polskiego 14

Wykaz zbadanych dokumentow

Ustawa o Samorzadzie Terytorialnym.

Decyzja Urzedu Skarbowego o nadaniu nr NIP.

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Dokumenty zgloszeniowe ubezpieczonych: ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZUS ZCZA.
Dokumenty zgloszeniowe platnika: ZUS ZPA..

Dokumenty wyrejestrowujace: ZUS ZWUA

Listy wynagrodzen.

Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA.

Raporty miesieczne ZUS RCA, ZUS RCX, ZUS RSA, ZUS RZA
IIZI Dowody wplat skladek.

11. Deklaracje podatkowe PIT-4 .

12. Dokumentacja niezbgdna do wyplaty swiadezen z budzetu panstwa .
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