Zalgeznik nr 6 do Procedury MDR

...........................................

Dane podmiotu wnioskujgcego
wraz z adresem

... Dane doradcy zewnetrznego ...

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia. ...(data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewnetrznego na
zapytanie z zalgcznika nr .. do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie przeslanego przez doradce,
zgodnie z art. 86b §4 Ordynacji podatkowej ...) oraz w oparciu o art. 86b §4 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) zwalniam Panstwa z
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w ramach
...wskaza¢ podejmowane przez doradce zewngtrznego dzialania/ projekt / ustuge itp. ... na rzecz
Gminy Osigciny czynnosci bedacych schematem podatkowym w rozumieniu przepiséw art. 86a -860

ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednoczesnie zwracam si¢ z prosba o niezwloczne przeslanie na adres Urzedu Gminy w Osigcinach
nadanego przez Krajowa Administracj¢ Skarbowa numeru NSP dla przedmiotowego schematu

podatkowego, zalaczajgc potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosz¢ o kontakt telefoniczny (...nr felefonu...) lub mailowy

(...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

wniosku...).
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WYKAZ UZYTYCH SKROTOW ORAZ SYMBOLI

Skroét / Symbol

Znaczenie

Informacja m.in. o schemacie podatkowym, sktadana do Szefa KAS przez Uzytkownikow
(wzaleznosci od rodzaju dokumentu sktadajagcym moze by¢: Promotor, Korzystajgcy,
Wspomagajacy). Wyrézniamy 4 rodzaje dokumentéw MDR:

Dokument MDR MDR 1 - Informacja o schemacie podatkowym,
MDR 2 - Zawiadomienie dotyczgce schematu podatkowego,
MDR 3-Informacja Korzystajacegooschemacie podatkowym,
MDR4-Kwartalnainformacja o udostepnieniuschematu podatkowego standaryzowanego.
Identyfikator Numer ID, indywidualny numer dokumentu nadany przez system, otrzymywany
MDR/Numer ID po pozytywnej wysyice pliku komunikatem oraz na adres mailowy.
KAS Krajowa Administracja Skarbowa
Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej,
Korzystajacy ktorej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest
przygotowana do wdrozeniauzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzgcej wdrozeniu
takiego uzgodnienia.
Numer NSP Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS.
Plik XML Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML.
Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgcg osobowosci prawnej,
w szczegdlnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej
Promotor instytucji finansowej doradzajgcy klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie

posiada miejscazamieszkania, siedziby anizarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuije,
oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzgdza wdrazaniem uzgodnienia.

System/System MDR

Formatka WEB przeznaczona do uzupetnienia, generowania i przesytania dokumentéw
MDRdo SzefaKAS, pobrania UPQO oraz weryfikacjistatusuwystanego dokumentuMDR czy
numeru NSP.

uPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wydawany dla poswiadczenia poprawnego
przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS.

Uzgodnienie

Czynnos$¢lubzespdtpowigzanychze sobgczynnosci, wtymczynnoscplanowanalubzespot
czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktoére majg
lub mogg mieé wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

Uzytkownik

Promotor, korzystajacy Ilub wspomagajacy, ktéry skitada dokument MDR
do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub API.

Wspomagajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, w szczegolnoscibiegty rewident, notariusz, osoba $wiadczaca ustugi prowadzenia
ksiag rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank lub inna instytucja finansowa,
a takze ich pracownik, ktéry przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej
wdokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci,
obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjat sig udzieli¢,
bezposrednio lubza posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia

do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.
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1. WSTEP

Od dnia 01 stycznia 2019 ., zgodne z zapisami Dziatu Il Rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa, zostatwprowadzony do polskiego porzadku prawnego obowigzek raportowania schematéw podatkowych
(MDR).

Wceluumozliwieniarealizacji powyzszych obowigzkéw Ministerstwo Finansow przygotowato strone WEB skierowang
do Korzystajgcych, Promotoréw oraz Wspomagajacych, dzigki ktérej mozliwe bedzie uzupetnienie i wystanie
dokumentu MDR do Szefa KAS, weryfikacja statusow wystanych dokumentéw, pobranie UPO oraz sprawdzenie statusu
numeru NSP.

1.1 Cele i struktura produktu

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi Systemu umozliwiajgcego m.in. utworzenie
dokumentu MDR, wysytanie dokumentéw MDR przez Uzytkownikéw do Szefa KAS czy pobranie UPO. W zakres
podrecznika Uzytkownika Systemu MDR wchodzi opis interfejsu uzytkownika oraz nawigaciji, a takze opis podstawowych
funkcjonalnosci na obecnym etapie wdrozenia.

|
|
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2. OPIS OGOLNY SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

21 Przedstawienie systemu informatycznego

Do prawidtowego dziatania Systemu (uzupetniania, wystania dokumentu MDR, weryfikacji statusu wystanego
dokumentu czy numeru NSP oraz pobrania UPO) wymagany jest dostep do Internetu. Rekomendowane jest
korzystanie z przegladarek Google Chrome, Mozilla Firefox w najnowszych wersjach oraz Safariw wers;jiiOS, Opera
(wersje 56 i 57), Microsoft Edge (wersje 171 18).

Podstawowafunkcja, jaka maspetniacaplikacjajestumozliwienie przygotowaniaiwystaniado SzefaKAS dokumentéw
MDR.

Podstawowymi funkcjonalno$ciami Systemu sa:
- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,
- zapisanie pliku zawierajgcego dane z dokumentu MDR,
- wystanie pliku zawierajgcego dane z dokumentu MDR do Szefa KAS,
- weryfikacja statusu wystanegodokumentu,
- pobranie UPO,
- weryfikacja numeruNSP.

WSystemieistniejg polaoréznym poziomiewymagalnoéci. Pola, ktérychwypetnienie jestobowigzkowe sgoznaczone
czerwonaramka. Przyktadowe pola:

Data zdarzenia powodujgca ohowigzek zlozenia: rok - miesigc - dzien

| Pole wymaga uzupetnienia

2.2 Ograniczenia systemu informatycznego

Podpisanie wygenerowanych w Systemie plikéw nastepuje poza Systemem. Sktadajacy dokument MDR musi podpisaé
plik przed jego wysytkg za pomocg podpisu otoczonego (enveloped) XadES w aplikacji zewnetrzne;j.

Nie rekomendowane jest korzystanie z przegladarki Internet Explorer.

W przypadki korzystania z przegladarki Mozilla Firefox, w trakcie tworzenia dokumentu MDR, mozna doda¢
maksymalnie 70 pdél "Wskazanie innych rodzajéw transakcji/zdarzen".
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3. URUCHOMIENIE SYSTEMU

W celu uruchomienia Systemu nalezy wej$¢ na strone internetowa, dostepng pod adresem https://mdr.mf.gov.pl.
Po wejsciu na strone ukazuje sie ekran Menu Gtéwnego.

MDR

Mandatary Divcasire Rules

Informacie o schematach podatkowych MOR

KLAUDAA INFORMACYINA
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4. MENU GLOWNE

Mandatory Disclosure Rules

Informacje o schematach podatkowych MDR

Sprawd? numer

kumentu
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Na ekranie Menu Gtéwnego wyswietlane jest pigc kafelkow odpowiadajgcych za funkcjonalnosci Systemu oraz
informacja o przetwarzaniu danych tj. klauzula informacyjna RODO:

[1]Sprawdz numer NSP —-pozwala na sprawdzenie, czy numer NSP jest poprawny i wazny.
[2] Utwérz dokument - pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR oraz zapisanie go w formie
pliku XML.

[3]Zt6z dokument —pozwala na wystanie podpisanego pliku XML dokumentu MDR do Szefa KAS.

[UWAGA]: System nie obstuguje funkcjonalno$ci sktadania podpiséw. Aby poprawnie wystaé plik Uzytkownik
musiwe wtasnym zakresie podpisac plik za pomocg podpisu otoczonego (enveloped) XadES.

[4] Sprawdz status ztozonego dokumentu — pozwala na sprawdzenie statusu przetworzenia ztozonego
dokumentu MDR.

[5] Pobierz UPO - pozwala na pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

[6] Klauzula informacyjnaRODO.
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5. SPRAWDZ STATUS NSP

. Sprawdz status NSP
|| Aby sprawdzi¢ numer schematu podatkowego, wpisz go w ponizsze pole

e

o ————

Sprawdz status NSP
Aby sprawdzi¢ numer schematu podatkowego, wplsz go w ponizsze pole

. MDRIO00014NE

Powpisaniunumeruaktywuje sie przycisk [2] Sprawdz. Przycisk[3] Wstecz umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.

Status NSP
Status pliku MDR1000014/18

| Poprawny - wazny

Status NSP
Status pliku MDR1000014/18
| Poprawny - uniewazniony
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Status NSP
Status pliku MDR1000014/18

| 4001 - Bieny numer NSP

Po kliknieciu w przycisk [2] Sprawdz, System wyéwietla:

e wprzypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie NSP,
* wprzypadku wpisania btednego numeru komunikat o btednym numerze NSP.

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powrdt do ekranu sprawdzenia statusu NSP.
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6. UTWORZ DOKUMENT

6.1 Wybor rodzaju generowanego dokumentu

Utwérz nowy dokument

Wyb«erz mformaqe

-

Utwadrz nowy dokument
Wybierz informacje

o e - . " . i Bt |

MDR-1 mmmommwmm
MBDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego
| MDR-3 Informacja korzystajacege o schemacie podatkowym i
mrummuna rmmumwmmmmmmmmmﬂep I j
|
|

Na liscie dostepne sg cztery opcje:
* MDR-1 Informacja o schemacie podatkowym,
o MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,
* MDR-3 Informacja korzystajgcego o schemacie podatkowym,
* MDR-4 Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego.

10
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Utworz nowy dokument
Wybierz informacje

W bLe rE

Po wyborze rodzaju dokumentu aktywny staje sie przycisk [2] Utwérz nowy. Przycisk [3] Wstecz umozliwia powr6t
do ekranu Menu Gtéwnego.

6.2 Wprowadzenie danych do dokumentu

Dane nalezy wprowadza¢ do dokumentu zgodnie z dostepnymi polami.

MDR-1 InFormagia O ScHeEMACIE PODATKOWYM
Data zdarzenia powodujaca obowiazek zlozenia: rok - miesiac - dzief

{ Pole wymaga uzupeinienia

Cel zloZenia informacji

I ~—Wybierz opcjg —

l Nie dokonano wyboru

Rodzaj zglaszanego schematu

- %r| Schemat pudatkuw standaryzowany
- x| Schemat podatkowy inny niz standaryzowany
Ve %+| Schemat podatkowy transgraniczny

A

Pola, ktérych wypetnienie jest obowiazkowe sg oznaczone czerwona ramka.

11
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W prawym dolnym rogu ekranu pojawia si¢ znak,!". Po jego kliknieciu wy$wietlane sa (maksymalnie 3) pola, ktore nie
zostaty wypetnione. Po kliknigciu w informacje o nie wypetnionych polach nastepuje przeniesienie do danego pola. |
Znak ,!" znika jesli wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.

12



Data zdarzenia powodujaca obowigzek ziozenia: rok - miesiac - dzieri

I Pole wymaga uzupe%nieni

Cel zlozenia zawiadomienia
— Wybierz opge —
| | Nie dokonano wyboru

Dane zawiadamiajgcego

314 1516 17 1% 20

Rodzaj danych identyfika e - B B TP
— Wybierz opcje — 5 3820 39 31 1 2 3 g

| Nie dokonano WYbOI'U_ 6 5 ® 7 &8 9

Rodzaj zawiadamiajgcezw , "
? . 1
Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: rok - miesigc - dzier
2019-01-02
Data zdarzenia powodujaca obowiazek zlozenia: rok — miesigc - dzier)
- 1800-01-02 b

| Niedopuszczalna data

Daty uzupetniane sg w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M — miesigc, a D —dzien. System nie pozwoli
nawprowadzenie daty wczesniejszej niz 01.01.1900 i pdzniejszej niz 31.12.2030 (wigcznie). Wpisanie daty z poza
zakresu spowoduje wyswietlenie komunikatu: ,Niedopuszczalna data”.

# %r| Schemat podatkowy standaryzowany

- Xv| Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

= Xv| Schemat podatkowy transgraniczny

13
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Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

Schemat podatkowy transgraniczny

dnienia jesli jg nadano

TAK v Schemat podatkowy standaryzowany
NIE ¥ Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

NIE ¥ Schemat podatkowy transgraniczny |

W Systemie istniejg pola wyboru, umozliwiajgce oznaczenie warto$ci TAK lub NIE dla danej opcji, domy$inie
pola sg puste.

Nazwa Urzedu pocztowego

Dodatkowe wyjaénienia. Pole wymagane w przypadku ztozenia uzupetnienia.

- S
- - . . o o

o T T T

Po uzupetnieniuwszystkich wymaganych pél aktywny staje sie przycisk [2] Wygeneruj plik. Przycisk [3] Wstecz
umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.

14
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Po kliknigciuw ,Wygeneruj plik” mozliwe jestzapisanie dokumentu MDR w formie pliku XML we wskazanej przez
Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;.

Wprowadzone zmiany zostang utracone.
Opuscic strone?

[UWAGA]: Gdy podczas wprowadzania danych, Uzytkownik bedzie chciat zamkna¢ strone przegladarki lub wcisnie
przycisk ,Wstecz" System wy$wietli komunikat informujgcy, ze wszystkie wprowadzone zmiany zostang utracone
i zada pytanie czy na pewno chce opusci¢ strone.
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7:

ZtOZ DOKUMENT

7.1 Podaj adres email

Przeslij plik

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz ,Powtorz
adres email”, za pomoca przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument
*.xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Zt6z dokument”

Powpisaniuadresuemailw polu[1] Adres email, nalezy powtdrzy¢ adres email w polu [2] Powt6rz adres email.

Jeslipodane adresy nie beda takie same wys$wietli sie komunikatinformujacy, ze podane adresy email nie pasujg
do siebie.

Jesliadres nie bedzie zgodny zwymaganastrukturg (conajmniej 1znak@conajmniej1 znak. conajmniej 1 znak) pojawi
sie komunikat, ze podany adres email jest btedny.
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7.2 Wybierz plik i zt6z dokument

Przeslij plik

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz ,Powtorz
adres email’, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotacz podpisany dokument
*.xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Zt6z dokument”

Adres email

Wwyniku weisnigcia przycisku [3] Wybierz plik otworzy sig okno, w ktorym nalezy wskazaé lokalizacje podpisanego
pliku XML zawierajacego dokument MDR.

[UWAGA]: Przed wystaniemkazdy dokumentmusizosta¢podpisany podpisem kwalifikowanym (XadES). Mozliwe jest
przestanie tylko plikéw z rozszerzeniem XML nieprzekraczajacych 10 MB. Jeéli zataczony zostanie zbyt duzy plik przycisk
»Zt6z dokument” pozostanie nieaktywny, a System wyswietli komunikat: ,Zbyt duzy plik”.
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Przeslij plik
W celu wystania informacji MDR wypelnij pola ,Adres email” oraz ,Powtorz

adres email”, za pomaca przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument
* xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Zt6z dokument”

Adres email

Powtorz adres email

Zaiicz plik {*.xml, max 10MB)

Po wczytaniu pliku XML aktywuje sie przycisk [4] Ztéz dokument. Przycisk [5] Wstecz umozliwia powrét
do poprzedniego ekranu.

Pomysinie wystano dokument

Wystanie dokumentu nie jest réwnoznaczne z jego
przyjeciem przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia
dokumentu przez Szefa KAS jest Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru (UPO).

Identyfikator dokumentu
3b105ce339674cbba00f8e2e3cb67865, ktory
umozliwia pobranie UPO zostat wystany na adres e-

mail: XIoOea00Rm

Po naciénigciu przycisku [4] Ztéz dokument nastepuje proces wysytki. Jezeli proces wysytki przebiegtprawidtowo,
systemzwraca komunikatinformujgcy o wystaniu dokumentu wraz z podaniem Identyfikatora dokumentu (Numer D).

Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres e-mailowy otrzymuje wiadomos$é
o nastepujgcej tresci:
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r e, It IEIN S B
& Powssdmeyamdisnl g pl

Prepditiar wyelsrns dubamertt MDR 3 Twiad e dertysgur wh dalbesmeny

T

Igentyfikator dobumonty. 35105ce336T4chbadoMelelcbi?i6s

mmﬂmma ie daty L m
dak e jest 1o £me < prav)ecem praes Soefa Keajowe) Administrach Siarbawe) (KAS). Potwierdsendern prryigcle dohumentu prres Seofs KAS just Urindowe Potwiadczenie Odbl
CUPU).NN g ane gy d t usysks rkatus “2007,

mmm.mmmm,mm:m

dedli fink rrie deisle, skavrysta) ¢ funkejonaliode *Sprawdl status Holonego dokumentu® | it dolument podajgc jego dentyfikstor, Ib105ce339674cbbal0fte2e3chE 7265
Wiadomolt sostals wygermrawana sutamatycinle po prredanig dokument na Rartaly Podatkowyrn, Prosimy fa nig nin odpowiatid.
W proypadku priah wysi e-mail na adnes: mer pomociBnd govw ol

KLACZLRU INEDRMAL T 4
dotycrgcs pr v daych osobowych w higtku | prostazaniem drogy slektr ammmmwwmm»mwm:
obowlazidem stosowania od dnia 25 maks 2018 1. dzenia Partamentu £ sk | Rady (UEY 2016/673 1 dnta 17 lnaletnia 2006 r. w de ochrony aséb ft b v z

Jezeli proces wysyiki nie przebiegat prawidtowo, system zwraca nastepujgce komunikaty:

e Plik XML niezgodny ze schema.” - jesli plik nie bedzie zgodny ze schema,

,Btedny format XML zgtoszenia” — jesli plik jest pusty,
o  Brak podpisu dla pliku XML."- jesli plik nie zostat podpisany,

e Btedny podpis pliku XML.” - jesli plik podpisano innym podpisem niz za pomocg podpisu otoczonego
(enveloped) XadES,

o Btad ustugi weryfikacji podpiséw.” - gdy nie zadziata ustuga wewnetrzna, od ktérej zalezy funkcjonalnos¢
weryfikacji podpisow.

e  Btadw pliku XML zgdania przestania zgtoszenia.” lub ,Brak zgodnosci sumy kontrolnej w metadanych
z przestanym plikiem XML". — jesli plik nie jest w formacie XML,

e Zitozony plik XML jest duplikatem."- jesli wysytany ponownie ten sam plik,
* "Nieznanybtad. Sprébujponownie pézniej"—wsytuacji, kiedywystapinieprzewidzianasytuacjazbtedem,

*  Wystapit wewnetrzny btad przetwarzania w trakcie przetwarzania pliku XML" — w sytuacji, gdy System nie
moze przetworzy¢ pliku.

19

M Miniatoratwo % Krejowa Administracis
Fingnsow Skarbowa




8. SPRAWDZ STATUS ZLOZONEGO DOKUMENTU

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer D) otrzymates po ztozeniu pliku. Jesli go nie
pamigtasz, sprawdz swoja poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic status
swojego zgloszenia.

e o o e e o o
i Y G 3 = ! % ! 2 T i

= W
3 = Numer 1D : i

Aby sprawdzi¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisa¢ numer ID (numer ID - indywidualny numer dokumentu
nadany przez system, otrzymywany po pozytywnej wysyice pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu [1]
Numer ID.

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates$ po ztozeniu pliku. Jesli go nie
pamietasz, sprawdZ swoja poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic status
swojego zgioszenia.

Status MDR
Status pliku 019675769d254b2chad409dach56859f
| Wystawiono UPO
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Status ID
Status 1D 109675769d254b2cbad409dach56859f
I Podane dane s3 niepoprawne.

Po kliknigciu w przycisk ,Sprawdz”, System wyswietla strone z komunikatem informujacym:
* wprzypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie wystanego dokumentu,

e wprzypadku wpisania btgdnego numeru komunikat o btednym numerze ID.

Status MDR
 Status pliku 019675769d254bZcbad409dach56859f
| WystawionouPO.

Przycisk[4] Wsteczumozliwia powrétdo ekranu umozliwiajacego sprawdzenie statusu ztozonego dokumentu.
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9. POBIERZ UPO

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

Aby pobra¢ UPO dokumentu MDR nalezy wpisa¢ numer ID (indywidualny numer dokumentu nadany przez system,
otrzymywany po pozytywnej wysyice pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu [1] Numer ID oraz wybra¢
z listy [2] format pliku, w jakim UPO ma zosta¢ pobrane.

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

Na liscie ,Format pliku" dostepne sg dwie opcje:

e xml, oznacza pobranie UPO w formacie xml, - domy$Inie wybrane,
e pdf, oznacza pobranie UPO w formacie pdf.
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Pobierz UPO
Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
'dwsmm‘lbwmmr :

‘Format pliku
xmil

- ; . : . <
1 o 7 7 T o 1 o o T o o 1 7 7 1 1

Powpisaniu Numeru IDiwybraniu formatu pliku aktywuje sie przycisk [3] Pobierz UPO. Przycisk [4] Wstecz umozliwia
powrot do poprzedniegoekranu.

€ 0 o2& Tentompue ) Pobane ¢
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| Podane dane s3 niepoprawne.

Kod btedu: 4000

Po kliknigeciu w przycisk ,Pobierz UPQO", System:

e wprzypadku wpisania poprawnego numeru generuje UPO i zapisuje we wskazanej przez Uzytkownika
lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowej, |

e w przypadku wpisania btednego numeru, nie ma mozliwoéci pobrania UPO. System wysSwietla komunikat
informujacy, ze podane dane s3g niepoprawne.

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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Zatacznik nr 8 do Procedury MDR

Wzér o§wiadczenia o wystapieniu / niewystgpieniu schematéw

podatkowych
3 T
Oswiadczenie
Oswiadczam, Ze W mieSigcu ............coceevens vevevnnnnn roku, w ramach sprawowanego
Samodzielnego Stanowiska ..................cooiiiiiiiinnn. wystapily / nie wystapily’

czynnosci/dziatania/uzgodnienia spetniajace definicje schematu podatkowego.

Wraz z oswiadczeniem przekazuj¢ w zalaczeniu protokol(-y) z przeprowadzonej(-ych)

weryfikacji.

Podpis wraz z pieczatka stuzbowa

* . . 15z
niewlasciwe skresli¢




Zatgeznik nr 9 do Procedury MDR
Rejestr zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgloszenia schematu podatkowego (MDR)

. ; Numer Schematu
Weryfikacja Doradca zewne¢trzny Zgloszenie Podatkowego (NSP)
Da;a : Numer Wynik Numer Wynik Podplsdoso.by ; Data*przyjt?ma Dat;rslz;)d?ma Numer NSP / Podpis osoby
WPRPSRCIRRIR weryfikacji | weryfikacji* odpowiedzi | odpowiedzi* wprowadzajjce) zgloszenia Odmowa kontrolujacej
do rejestru / weryfikujacej (UPO) odmowy
K|
.|

~Wynik weryfikacji/ odpowiedzi: wpisz TAK—jesliczynno$é/dziatanie/uzgodnienie jestschematem podatkowym, wpisz NIE—jeslinie jestschematem podatkowym,

pisz BRAK — jesli brak jest odpowiedzi od zewnetrznego doradcy

ystoplzr g



Zatacznik nr 10 do Procedury MDR

Zestawienie zgloszonych stosowanych w Gminie Osi¢ciny schematow podatkowych

Wi Data Podpis
L.p. Numer NSP Numer weryfikacji Zglas-zany -okres Wart’os.c uzyskane]' identyfikacyjny prayjecia zglaszajgcego
MDR rozliczeniowy korzysci podatkowej MDR zgloszenia czlonka Zespolu
(UPO) MDR
ENE




Zatgcznik nr 11 do Procedury MDR

Lista czlonkéw Zespolu MDR

Lp. . ; Stanowisko Funkcja
Imie Nazwisko .
sluzbowe w Zespole
1. Skarbnik Gminy | Przewodniczacy
Zespotu
2.
3.
4.
&
6.




