Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 85/2019
Wojta Gminy Osieciny
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Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania

niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji
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o schematach podatkowych

§1

Postanowienia ogélne

Wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu sig
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dale;:
Procedurg MDR) wraz z zalacznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogow
okreslonych w art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) — ze zm.) przez pracownikéw Urzedu Gminy
w Osigcinach oraz jednostek organizacyjnych Gminy Osigciny (zwanych dalej
tacznie: Pracownikami).

Procedura MDR reguluje obowigzujace Pracownikow zasady w zakresie:

okreslenia czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

$rodkow stosowanych w celu wlasciwego wypehienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji,

okreélenia zasad upowszechniania wséréd Pracownikéw wiedzy 2z zakresu
schematow podatkowych,

okreélenia zasad zglaszania przez Pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien mogacych spetnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy,
okreslenia zasad kontroli wewngtrznej przestrzegania zasad postgpowania
okreslonych w Procedurze MDR.

Procedura MDR zostata sporzagdzona w oparciu o:
a. ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (t.J. Dz.U. z 2019 r. poz.
900 — ze zm.), zwana dalej: OrdU;
b. objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku —
Informacje o schematach podatkowych (MDR)

W ramach Procedury MDR powolany jest Zespét merytoryczny, zajmujacy sig
weryfikacja realizowanych przez Pracownikéw czynnosci/dziatan/uzgodnien,
wsparciem Pracownikéw w stosowaniu Procedury MDR, zglaszaniem MDR oraz
kontrola realizacji Procedury MDR (zwany dalej: Zespotem MDR). Skiad Zespohu
MDR okresla Zatacznik nr 11 do Procedury MDR.



§2
Identyfikacja schematu podatkowego

. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktére speinia jeden z trzech warunkow:

e spelnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,
e posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza,

e posiada inng szczegdlng cech¢ rozpoznawcza.

. Poprzez uzgodnienie rozumie sie:
e czynnos$¢ lub zesp6t powigzanych ze sobg czynnosci,
e czynnos¢ planowang lub zespét czynnosci planowanych,
ktoérych:
a) co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub
b) ktére majg lub mogg mie¢ wpltyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku
podatkowego.

Szczegdlowe zasady kwalifikacji czynnosci/dziatan/uzgodnien, jako mogacych
spetnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegdlnosci zdefiniowanie
kryterium gléwnej korzysci, ogélnych oraz szczegélnych cech rozpoznawczych)
zawarte sa w Instrukcji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej:
Instrukcja). Instrukcja stanowi Zatacznik nr 1 do Procedury MDR.

Integralng czgscia Procedury MDR sa: (i) opracowana lista
czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktére nie stanowig schematu podatkowego (zwana dalej:
Lista MDR). Lista MDR stanowi Zatacznik nr 2 do Procedury MDR.
Czynnosci/dzialania/uzgodnienia wymienione w Liscie MDR nie podlegaja
obowigzkom weryfikacyjno-zgloszeniowym okreslonym w Procedurze MDR, (ii)
opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien wymagajacych kazdorazowej analizy
pod katem spelnienia przestanek z §2 ust. 1 Procedury MDR, stanowigca zatacznik nr
3 do Procedury MDR (zwana dalej Lista Weryfikacyjna).

Lista MDR oraz Lista Weryfikacyjna podlegaja okresowej weryfikacji (raz na kwartat)
poprzez ich uzupelnienie o nie uj¢te uprzednio czynnosci/dzialania/uzgodnienia lub
usunigcie juz ujetych, w oparciu o ksztattujgce si¢ linie interpretacyjne i orzecznicze,
objasnienia Ministerstwa Finanséw oraz poglady doktryny i praktyke.

Weryfikacja Listy MDR oraz Listy Weryfikacyjnej dokonywana jest przez Zespot
MDR. O dokonanej weryfikacji Zespét MDR pisemnie informuje Pracownikow.

Pracownicy przy realizacji czynno$ci/dziatan/uzgodnien, ktére nie sg ujete na Liscie
MDR Iub s3 ujete na Liscie Weryfikacyjnej sa zobowiazani do przeprowadzania
wstgpnej weryfikacji, czy dokonywane czynnos$ci/dziatania/uzgodnienia mogg
stanowi¢ schemat podatkowy, zgodnie z Instrukcjg. W ramach wstgpnej weryfikacji
nalezy okresli¢, czy dana czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie spetnia jeden z 3 warunkow
wskazanych w §2 ust. 1 Procedury MDR.
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W przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, ze weryfikowana
czynnos¢/zdarzenie/uzgodnienie spelnia/moze spelia¢ w ocenie Pracownika warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR sporzadzany jest Protokot weryfikacji MDR
(zwany dalej: Protokotem). Protok6t stanowi zatacznik nr 4 do Procedury MDR.
Protokét przekazywany jest przez Pracownika do dalszej weryfikacji przez
Kierownika wtaéciwego dla Pracownika dokujacego weryfikacji.

Kierownik po ocenie przekazanego mu Protokotu podejmuje decyzje, czy zglaszana
przez Pracownika czynno$¢/zdarzenie/uzgodnienie speinia w jego ocenie warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.

Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonuja samodzielnej oceny,
czy weryfikowana czynno$é/zdarzenie/uzgodnienie speilnia w jego ocenie warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.

Kierownik lub Pracownik zatrudniany na samodzielnym stanowisku przekazuje
Zespotowi MDR o$wiadczenie o wystapieniu / niewystapieniu schematu podatkowego
w danym miesigcu, w terminie do dnia 5-tego nast¢pnego miesigca. Wzor
o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 8 do Procedury MDR. Wraz z o$wiadczeniem
Zespotowi MDR przekazywany jest/sg Protokol(y) za okres objety oSwiadczeniem.

Zesp6t MDR na podstawie otrzymanego o$wiadczenia oraz Protokolu(éw) moze
dokonaé¢ dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez Kierownika lub
Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
czynnosci/dziatan/uzgodnien.

W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji Zespét MDR moze przeprowadzac¢
rozmowy z Pracownikami lub Kierownikiem oraz wymaga¢ przedstawienia wszelkich
dokumentéw jakie uzna za niezbg¢dne do przeprowadzenia analizy.

Czynnos$é/dziatanie/uzgodnienie, ktére zgodnie z o$wiadczeniem Kierownika lub
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej
weryfikacji Zespotu MDR nie zostanie uznana za schemat podatkowy podlega
wpisaniu na Liste MDR w ramach jej najblizszej weryfikacji.

Czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z o$wiadczeniem Kierownika lub
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej
weryfikacji Zespolu MDR zostang uznane za schemat podatkowy podlegaja
zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej: KAS), zgodnie
z wytycznymi §4 Procedury MDR.




§3

Wspélpraca z zewnetrznymi doradcami

W przypadku wspéipracy Pracownikow z zewnetrznymi doradcami (w szczegélnosci
z doradcg podatkowym, adwokatem, radca prawnym, pracownikiem banku lub innej
instytucji finansowej), w ramach, ktérej omawiane/opiniowane/przedstawiane/
analizowane/wdrazane s3 uzgodnienia mogace speinia¢ warunki wskazane w §2 ust. 1
Procedury MDR, wymagane jest kazdorazowe wystgpienie z zapytaniem
o stwierdzenie przez zewngtrznego doradcg, czy realizowane przez niego czynnosci
nie sg schematem podatkowym. Wzér zapytania stanowi zalgcznik nr 5 do Procedury
MDR.

Otrzymana przez Pracownika odpowiedZ jest niezwlocznie przekazywana za
posrednictwem Kierownika lub przez Pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku do Zespolu MDR, ktéry koordynuje dalsze dzialania zgodnie z wytycznymi
zawartymi w ustgpach ponizej.

W przypadku nie otrzymania Zadnej odpowiedzi od doradcy zewnetrznego w terminie
21 dni od dnia wystapienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje
Zespot MDR, na zasadach wskazanych w ust. 2 powyzej.

W przypadku otrzymania od doradcy zewngtrznego odpowiedzi twierdzacej na
zapytanie, o ktérym mowa §3 ust. 1 Procedury MDR (stwierdzenie przez doradce, ze
realizowane czynnosci sa schematem podatkowym) niezawierajgacej numeru NSP
schematu podatkowego, nalezy przesta¢ doradcy zewnetrznemu o$wiadczenie
0 zwolnieniu go z tajemnicy zawodowej oraz zobowigzaniem do przekazania numeru
NSP schematu podatkowego. Odpowiedz uzyskana od doradcy zewnetrznego powinna
zawiera¢ (i) informacj¢ o numerze NSP schematu podatkowego wraz z zalaczonym
potwierdzeniem nadania numeru lub (ii) pisemna informacje z danymi dotyczacymi
schematu podatkowego (w szczegdlnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP.

Oswiadczenie o zwolnieniu doradcy zewngtrznego z prawnie chronionej tajemnicy
zawodowe]j stanowi zalacznik nr 6 do Procedury MDR. O$wiadczenie musi by¢
podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania Gminy Osieciny.

Otrzymana od doradcy zewngtrznego odpowiedZ na zapytanie, o ktérym mowa §3 ust.
1 lub o$wiadczenie, o ktorym mowa w §3 ust. 3 Procedury MDR zawierajaca numer
NSP schematu podatkowego lub pisemns informacj¢ z danymi dotyczacymi
schematu podatkowego (w szczeg6lnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP, podlega ujeciu w Rejestrze
MDR, zgodnie z wytycznymi §5 Procedury MDR.

Otrzymana od doradcy zewngtrznego odpowiedz, na zapytanie o ktorym mowa §3 ust.
1 Procedury MDR stwierdzajaca, ze realizowane przez doradce czynnosci nie sg
schematem podatkowym, podlega uj¢ciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi
§5 Procedury MDR.
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Nieotrzymanie od doradcy zewnetrznego odpowiedzi, o ktérych mowa w §3 ust. 516
Procedury MDR, wymaga dokonania samodzielnej  weryfikacji, czy
omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane przez doradce
zewnetrznego uzgodnienia spetniajg warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.
Weryfikacja dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w §2 ust. 7-14
Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z §3 ust. 8
Procedury MDR, ze czynnosci realizowane przez doradcg zewngtrznego spelniaja
warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR, nalezy dokona¢ ich zgloszenia
zgodnie z wytycznymi §4 Procedury MDR.

W przypadku odbywania przez Pracownikéw spotkan z doradcami zewnetrznymi,
zarowno w siedzibie Urzgdu Gminy w Osiecinach / Jednostki organizacyjnej, jak 1 w
innym miejscu, kazdorazowo sporzadzana jest notatka stuzbowa opisujaca cel
1 przebieg spotkania oraz dokonane ustalenia. Sporzadzona notatka jest przekazywana
za podrednictwem Kierownika lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym
stanowisku do Zespolu MDR wraz ze skladanym o$wiadczeniu, o ktérym mowa
w §2 ust. 11 Procedury MDR.

§4
Zgloszenia nowych schematow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej

W przypadku stwierdzenia wystapienia schematu podatkowego, zgodnie z §2 ust. 14
lub §3 ust. 8 Procedury MDR nalezy dokonac¢ jego zgloszenia do KAS.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez upowaznionego
czlonka Zespolu MDR_posiadajacego pelnomocnictwo do dokonywania zgloszen
w imieniu Gminy Osigciny oraz dysponujagcego elektronicznym podpisem
kwalifikowanym (w formacie XadES).

Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpézniej w terminie 30 dni:
a) od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
b) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
¢) od dnia dokonania pierwszej czynnos$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,
—w zalezno$ci, ktore z powyzszych zdarzen nastapilo wezesniej.

Poprzez udostepnienie nalezy rozumie¢, w szczegolnosci:
a) oferowanie uzgodnienia bedacego schematem podatkowym przez doradce
zewnetrznego,
b) zawarcie umowy z doradcg zewnetrznym, ktdrej przedmiotem jest przekazanie
informacji o uzgodnieniu bgdacego schematem podatkowym,
¢) zaplata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytuhn przekazania informacji
o0 uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,
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d) przekazywanie przez doradcg zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym
drogg elektroniczna, telefoniczna lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu
bedacego schematem podatkowym, w szczeg6lnosci przez przedstawianie jego
zalozen.

Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumied,
w szczegdlnosci jako podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajgcych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza si¢ tylko i wylgcznie przy
wykorzystaniu narzedzia udostgpnionego przez Ministerstwo Finanséw — portal

internetowy pod adresem www: https:/mdr.mf.gov.pl/#/ (zwany dalej: System
zgloszeniowy MDR).

Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym
formularzu MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.

Szczegbltowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR sg w przedstawione
w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR ,,Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw, ktérego wersja 1.0 stanowi zatacznik
nr 7 do Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny MDR
numer bedgcy identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie przez
System zgloszeniowy MDR po prawidiowym przestaniu schematu podatkowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR pobraé Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPO).
Datg zarejestrowania zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym
MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR, za$ UPO zapisa¢ w Folderze zglaszanego
schematu.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajgcego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR odpowiednia pozycje
we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP
zgloszonemu schematowi podatkowemu nalezy uzupeli¢é w Rejestrze MDR
odpowiednig pozycj¢ we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP
nadanego zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslié

W Rejestrze MDR odpowiednig pozycje dotyczaca przedmiotowego schematu podatkowego
wraz z adnotacja UNIEWAZNIONO oraz data uniewaznienia.
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§5
Zgloszenia wykorzystywanych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowe]

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktére sg elementem schematu
podatkowego (tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajgcej
z zastosowania schematu podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokonaé
odpowiedniego zgloszenia za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR.

Zgloszenie okolicznosci, o ktérej mowa w ust.] dokonywane jest na urzgdowym
formularzu MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.
Zgloszenia dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy (miesigczny/kwartalny/roczny)
majgcy zastosowanie w przypadku podatku, ktorego dotyczy zastosowany schemat
podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem
kwalifikowanym (w formacie XadES) przez osoby umocowane do reprezentowania
Gminy Osigciny.

W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy podac
w szczegllnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub
wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostala
uzyskana.

W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w szczegblnosci z uwagi na okolicznosci wskazane w §3 ust. 8 Procedury MDR,
sktadane - zgloszenie MDR-3 bedzie zawiera¢ rowniez dane dotyczace schematu
podatkowego analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego
schematu podatkowego (analogiczne do danych przekazywanych w formularzu MDR-

1.

W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegaja od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewngtrznego
potwierdzeniu nadania numeru NSP, w skladanym formularzu MDR-3 nalezy
zmodyfikowaé te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokona¢ wpisu w Zestawieniu
zgloszonych stosowanych w Gminie Osigeiny schematow podatkowych (zwanym
dalej: Zestawieniem MDR). W pozycji Numer identyfikacyjny MDR nalezy wpisa¢
numer bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie przez
System zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu zgloszenia zastosowania
schematu podatkowego. Wz6r Zestawienia MDR stanowi ztgcznik nr 10 do Procedury
MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR pobraé UPO. Date zarejestrowania zgloszenia zastosowania
schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisa¢
w Zestawieniu MDR, za$ UPO zapisa¢ w Folderze zglaszanego schematu.




§6

Ewidencjonowanie czynno$ci/zdarzen/uzgodnien

Zweryfikowane przez Zespét MDR czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia, zgodnie z §2
ust. 13-14 Procedury MDR oraz czynno$ci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane
jako schemat podatkowy zgodnie z §3 ust. 6-7 Procedury MDR podlegaja ewidencji
w Rejestrze zdarzen weryfikowanych w zakresie w zakresie obowiazku zgloszenia
schematu podatkowego (MDR) (zwanym dalej: Rejestr MDR). Wzér Rejestru MDR
stanowi zalgcznik nr 9 do Procedury MDR.

Wpisu do Rejestru MDR dokonuje Zespél MDR oraz dokonuje wymaganych
uzupetnien wraz z przebiegiem poszczegdlnych etapéw procesu zglaszania schematu
podatkowego poprzez System zgloszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty
zarejestrowania zgloszenia, nadany numer NSP).

Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Zesp6t MDR
przekazanego przez Kierownika lub Pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku Protokotu, zgodnie z §2 ust. 11 Procedury MDR lub na moment
otrzymania odpowiedzi od zewnetrznego doradcy, zgodnie z §3 ust. 1 Procedury
MDR.

Po otrzymaniu Protokotu wyznaczony czlonek Zespolu MDR dokonuje wpisu
w Rejestrze  MDR  wskazujge jako ,Dat¢ wprowadzenia do rejestru” date
przeprowadzenia weryfikacji, nadaje ,Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem
ponizej oraz sktada podpis opatrzony pieczatkg shuzbowa. ,Numer weryfikacji™ jest
rowniez uzupelniany w odpowiednim polu Protokotu oraz wskazywany
w odpowiednim polu pieczatki, o ktérej mowa w §2 ust. 16 Procedury MDR.

Numer weryfikacji nadawany jest w jest w oparciu o nast¢pujacy schemat:

MDR_ xx.Xxx.XXXX_y

, gdzie:

- X oznaczaja dat¢ w formacie dzien/miesigc/rok,

- y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

Po otrzymaniu od Kierownika lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym
stanowisku odpowiedzi od doradcy zewngtrznego wyznaczony cztonek Zespotu MDR
dokonuje wpisu w Rejestrze MDR wskazujgc jako ,,Date wprowadzenia do rejestru”
dat¢ otrzymania odpowiedzi, nadaje ,Numer odpowiedzi” zgodnie ze schematem
wskazanym w §6 ust. 4 Procedury MDR oraz sktada podpis opatrzony pieczatka

stuzbowa. ,,Numer odpowiedzi” jest réwniez fizycznie nanoszony na odpowiedz otrzymana od
doradcy zewngtrznego.

W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewnetrznego na
skierowane od niego zapytanie, cztonek zespolu MDR po przeprowadzaniu
weryfikacji, o ktorej mowa w §3 ust. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze
MDR, zgodnie z wytycznymi §6 ust. 1- 4 Procedury MDR.




Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze /
folderze w systemie informatycznym Gminy Osieciny. Poza Rejestrem MDR
w segregatorze / folderze zaktadana jest oddzielna zaktadka / podfolder (zwany dalej:
Folderem) dla kazdej czynno$ci/zdarzenia/uzgodnienia wpisanej do Rejestru MDR.
Nazwa Folderu odpowiada nadanemu Numerowi weryfikacji/Numerowi odpowiedzi,
o ktérym mowa w §6 ust. 4 1 5 Procedury MDR.

W Folderze przechowywane sa wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacja oraz
zgloszeniem czynnos$ci/zdarzen/uzgodnien jako schemat podatkowy za posrednictwem
Systemu zgloszeniowego MDR (w szczeg6lnosci Protokél, UPO).

§7

Kontrola wewnetrzna. Szkolenia

Zespol MDR sprawuje kontrole nad prawidlowym realizowaniem Procedury MDR,
w szczegolnoéci w zakresie weryfikacji przedstawianych przez Kierownika lub
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym stanowisku
czynnosci/zdarzen/uzgodnien mogacych stanowié¢ schemat podatkowy, weryfikacji
Listy MDR oraz w zakresie zglaszania i ewidencji zidentyfikowanych schematéw
podatkowych.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Zespolu MDR wsparcia
merytorycznego w zakresie funkcjonowania Procedury MDR. Zapytania powinny by¢
skierowane w formie elektronicznej na adres: ......

Kazdy Pracownik jest uprawniony do zglaszania swoich uwag, wnioskéw, pomystow
stuzgcych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgloszenia
powinny by¢ dokonywane w formie elektronicznej poprzez e-mail na adres: .....

Zespot MDR przeprowadza biezaca weryfikacje interpretacji prawa podatkowego,
orzeczen sadéw administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo
Finans6w zakresie identyfikowania schematéw podatkowych oraz zwigzanych z nimi
obowigzkami.

Kazdy Pracownik zobowiazany jest do zapoznania si¢ z Procedura MDR wraz
Zatgcznikami oraz podpisania oswiadczenia o zapoznaniu.

Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym zakresie
modyfikowana przez Zesp6t MDR w oparciu o dane/informacje/wnioski/uwagi
uzyskane na podstawie §7 ust. 4 i 5 Procedury MDR.

O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sg wszyscy
Pracownicy poprzez wiadomos¢ e-mail.



Zalgcznik nr 1 do Procedury MDR

Instrukcja identyfikacji schematow podatkowych (MDR)

Stan prawny na 01.10.2019r.

W Instrukcji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja MDR)
przedstawione s3 podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez
Gming Osigciny (zwana dalej: Podatnikiem) oraz jej jednostki organizacyjne
dziatan/czynnos¢/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy
obowiazkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukeja MDR zostala przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900, zwana dalej: OrdU) oraz
Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra Finansow.

Obowigzkowi raportowania podlegajg 3 rodzaje schematéw podatkowych:
1) schemat podatkowy,

2)  schemat podatkowy standaryzowany,

3)  schemat podatkowy transgraniczny.

WAZNE - W odniesieniu do dmaiaﬁ/czynnoécﬂuzgodmen realizowanych w ramach
Podatnika zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy.
Ryzyko wystapienia pozostalych dwéch grup jest znikome z uwagl na specyfike dziatania
Podatnika jako jednostki samorzadu terytorialnego. Nie mniej jednak na koncu Instrukcji
MDR wskazano kryteria wyr6zniajgce pozostale dwie grupy schematéw.

1. Schemat podatkowy — cechy wyrozniajgce

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:

1) spelnia kryterium gléwnej korzy$ci oraz posiada ogélng ceche¢ rozpoznawcza lub
2)  posiada szczeg6lna ceche rozpoznawczg albo

3)  posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

Pojgcie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 OrdU) i oznacza
czynno$¢ lub zespdl powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosé planowang lub zespot
czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére majg lub
mogq mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiqzku podatkowego. Z kolei pojecie
»CZynnos¢” oznacza zaréwno czynno$¢ faktyczna, czynnos$¢ prawng, jak i wszelkie inne
czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.
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Zatacznik nr 1 do Procedury MDR

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze by¢
kazde dzialanie podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie
regulaminu, zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradcg podatkowym oraz
prowadzenie korespondencji itp.). Okoliczno$cig przesadzajaca, czy dziatanie podatnika
zostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak nie samo wystapienie uzgodnienia, ale
spelmenle przez takie uzgodnleme wskazanych powyzej kryterlow Tvm samym dzmlame

Raportowaniu podlega¢ bedzie tylko i wylacznie uzgodnienie, ktore:
1. spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlna ceche rozpoznawcza,

albo

2 posiada szczego6lna cechg rozpoznawcza,
albo

3. posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dla spelnienia kryterium schematu
podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie speinialo kryterium gléwnej korzysci.
Wystarczy, ze bgdzie posiadto wskazana w OrdP szczegolna (inng) cechg rozpoznawcza.

WAZNE — EW odniesieniu do dmalaﬂ/czynnoécﬂuzgodﬁleﬁ realizowanych w ramach
Podatnika zastosowanie znajdzie przede wszystkim plerwsza grupa kryteriow — tj.
schematem podatkowym bedzie uzgodnienie, ktére cechuje si¢ lgeznym spelnieniem obu
warunkow: s;_'

. spelm"enie kryterium gléwnej korzysci,

. posxadame ogolnej cechy r0ZpOZnawcze;j.

Uzgodmema,; ktore posmda_]q szczegolng cechq rozpoznawczq lub inng szczegélna ceche
rozpoznawczg w praktyce nie zdarzajg si¢ lub mogg zdarzy¢ si¢ niezwykle rzadko
w dzxalamacll jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Kryterium gléwnej korzysci

Kryterium gtdwnej korzysci uwaza sie za spelnione, jezeli:

1) gléwnym lub jednym z gléwnych celow uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika
korzysci podatkowej (Podatnik spodziewa si¢ osiagna¢ korzys¢ w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia), oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejgcych okolicznosci oraz faktow, Ze podatnik
dzialajacy rozsadnie i kierujgcy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggnigcie
korzysci podatkowej moglby zasadnie wybra¢ inny sposob postgpowania, z ktorym nie
wigzaloby sie uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej
z wykonania uzgodnienia.
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Korzys¢ podatkows, ktéra Podatnik spodziewa sie osiggna¢ w zwiazku z wykonaniem

uzgodnienia moze by¢ m.in.:

a)  niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b)  odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

¢)  obniZenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

d)  powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j,

e)  powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,

f)  zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

g)  podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h)  niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia
1 przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzy$¢ podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku (poza ctem), a
zatem nalezy bra¢ pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od oséb
fizycznych - PIT, podatek dochodowy od 0s6b prawnych — CIT), podatek od towaréw i ustug
- VAT, podatek od nieruchomosci i inne.

Przyklad — Gmina przekazala w nieodplatne uzyczenie sie¢ wodno-kanalizacyjna spotce
komunalnej. Po kilku latach stwierdzita, ze odplatna dzierzawa sieci wodno-kanalizacyjnej
bedzie duzo korzystniejsza z podatkowego punktu widzenia (w zakresie podatku VAT),
poniewaz w takim przypadku begdzie mozliwe odliczenie podatku VAT naliczonego od
wydatkéw dokonanych w trakcie procesu budowy sieci wodno-kanalizacyjnej. Gmina
zmienita zatem umowe nieodplatnego uzyczenia na odplatng dzierzawe oraz w ramach
mechanizmu tzw. korekty wieloletniej dokonata korekty rozliczenia podatku VAT oraz
odliczyla czgs¢ podatku VAT naliczonego. Dziatanie Gminy w tym przypadku bylo podjete
w celu uzyskania korzysci podatkowej, poniewaz taki byt gtéwny cel jej dziatania, tj.
zmiany umowy regulujacej prawo spotki komunalnej do korzystania z sieci wodno-
kanalizacyjne;j.

Jesli osiagniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub
nieoczekiwanym skutkiem dziatania/czynno$ci/uzgodnienia, wowczas kryterium gltownej
korzysci nie jest spetnione.

3. Ogoélne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium gléwnej korzysci nie oznacza

automatycznie, ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium

uzgodnienie musi jeszcze posiada¢ og6lng cechg rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku

uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktory podlega obowiazkowi raportowania.
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Ogolna cecha rozpoznawcza to wlasciwos$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, Ze spetniony jest
co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a)

b)

¢)

d)

g

promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufnos$ci wobec o0sob
trzecich, w szczegblnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;
promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢ jest
uzalezniona od wysokoséci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego cze$ci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnos$ci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja
istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego;
podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spdtki przynoszacej straty,
zaprzestania giéwnej dzialalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat
do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;
dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego Zrédta dochodow
(przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania;

czynnosci prowadza do okrgznego obiegu $rodkéw pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepetnigcych istotnych funkeji gospodarczych lub dziatan,
ktére wzajemnie si¢ znoszg lub kompensujg badz prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci
albo maja inne podobne cechy.

Przyklad — Analogicznie do przykladu z sieciag wodno-kanalizacyjnej powyzej. Gmina
postanawia wydzierzawi¢ odplatnie sie¢ w celu uzyskania mozliwosci odliczenia podatku
VAT naliczonego. Spotka nie ma jednak $rodkéw na zaplacenie czynszu, w zwigzku z
czym Gmina przekazuje odpowiednie $rodki spolce, ktore nastgpnie wracajg do Gminy w
postaci czynszu dzierzawnego. W takim przypadku istnieje ryzyko uznania, ze uzgodnienie
posiada ogdlna ceche rozpoznawcza, o ktorej mowa w pkt. g)

Przyklad — w wyniku umowy zawartej z doradca podatkowym zostal opracowany
indywidualny prewspéiczynnik VAT dla poszczegdlnych jednostek Gminy, w wyniku
czego mozliwe jest zwigkszenie wartosci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za
ustalenie i wdrozenie indywidualnego prewspoétczynnika doradca podatkowy otrzymat
wynagrodzenie ustalone jako % odzyskanego podatku VAT przez Gming, w zwiazku z
dokonanymi korektami z uwagi na zmiane prewspéiczynnika. W takim przypadku
uzgodnienie posiada ogdlng ceche rozpoznawcza, o ktorej mowa w pkt b).
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4.  Wspolpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczegblng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspdtpracy z doradcami zewnetrznymi,
w szczeg6lnosci z doradea podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku
lub innej instytucji finansowej. Tego typu podmioty najczesciej bedg petnity role promotoréw,
bowiem zawodowo zajmuja si¢ tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan
prawno-podatkowych, ktére mogac spetnia¢ kryteria uznania ich za schematy podatkowe
(szczegély w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie powstawania schematow
podatkowych).

Podatnik w okreslnych przypadkach bedzie jednak zobowiazany do zaraportowania schematu
podatkowego, a co za tym idzie, rowniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika
czy dane uzgodnienie z doradca zewnetrznym spetnia kryteria schematu podatkowego jest
wymagane, gdy doradca nie poinformuje o tym Podatnika.
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W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwrdéci¢ uwage na
czynno$ci/dziatania/ustugi $wiadczone przez tego typu podmioty, ktore co do zasady nie sg
automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo ze sa wykonywane/Swiadczone
przez doradcg zewngtrznego. Sg to:

a)  przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i zeznan podatkowych,

b)  przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie
pozwolen/zezwolen,

¢)  przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

d)  przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

€)  opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkéw podatkowych, w ktérych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajgcych
z istniejgcych interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych
przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszle i zamknigte),

f)  udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi
przepisami 1 praktyka podatkowa,

g)  udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadplaconych zobowigzan
podatkowych,

h)  szkolenia dotyczace obowiazujacych przepiséw prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym charakterze),

1) ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

J) wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sgdami powszechnymi oraz przed SN,

k)  wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celow podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynnos$ci/dzialan/ustug $wiadczonych przed doradcow
zewnetrznych nie jest katalogiem czynnosci bezwzglednie niebedacych schematem
podatkowym. Kazdy z przypadkéw powinien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie,
majac na uwadze cel i charakter wykonywanych ustug. W szczegélnosci nalezy uwazaé na
dzialania/ushugi doradcy majace tworczy charakter, zawierajgce elementy rekomendacji
co do uksztaltowania dzialan Podatnika lub poréwnania réznych wariantéw
postepowania, umozliwiajace podjecie przez Podatnika decyzji jaki sposéb postgpowania jest
rekomendowany z perspektywy podatkowej (pozwala na osiagniecie korzysci podatkowej).

5. Szczegodlne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogélne cechy rozpoznawcze (tj. szczegélne oraz inne

szczegolne cechy rozpoznawcze) z uwagl na 1ch specyﬁkq w!w
h prze

W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktérego stwierdzono wystapienie szczeg6lnej cechy
rozpoznawczej nalezy pamietaé, ze nie jest wymagane aby réwniez wystapila korzys¢
podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.
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Szczegblna cecha rozpoznawcza wystgpuje wowczas, gdy uzgodnienie spelnia m.in. jeden
z ponizszych warunkéw:

a) obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne
platnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi oraz:

i. odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu
w zadnym z panstw,

ii. odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwa konkurencje podatkowa,
okreslonych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od o0séb
fizycznych oraz przepisow o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

b) w odniesieniu do tego samego srodka trwalego lub WNIiP dokonywane sg odpisy
amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

¢) ten sam docho6d lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktyw6w i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni si¢ co najmniej
0 25%,

e)  wystgpuje nieprzejrzysta struktura wilasno$ci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowos$ci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych,
ktore:

1. nie prowadzg znaczgcej dzialalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

1.  sa zarejestrowane, zarzgdzane, znajduja si¢, sg kontrolowane lub zalozone
w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow
bedacych w posiadaniu takich 0sob prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych.

6. Inne szczegdlne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku
szczegblne] cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie Kryterium korzy$ci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczego6lna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie

spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a)  wplyw na czgé¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajgcego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw
o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt,

b)  platnik podatku dochodowego jest zobowiazany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5 000 000 zi, jezeli w odniesieniu do wyptat
naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia nie
majg zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub
zwolnienia podatkowe,
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¢) dochody (przychody) podatnika, niebedacego polskim rezydentem podatkowym,
wynikajace lub oczekiwane w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg tacznie
w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zi,

d)  réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby nalezny w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajagcego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, bgdacym polskim
rezydentem podatkowym, a podlegajacym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym
w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
5000 000 zt.

7. Rola Podatnik w zakresie powstawania schematow podatkowych

Podatnik moze wystapi¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych w dwoch rolach
° promotora
. korzystajacego.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora petniag przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca
podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacej klientom. Wskazany katalog podmiotow bedacych promotorem nie jest jednak
zamkniety i1 promotorem moze by¢ roéwniez Podatnik. Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu
promotora nalezy by¢ podmiotem, ktéry:

a)  opracowuje uzgodnienie,

b)  oferuje uzgodnienie,

c) udost¢pnia opracowane uzgodnienie,

d)  wdraza opracowane uzgodnienie,

e) zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktorych Podatnik mégtby wystapi¢ w roli promotora sa bardzo sporadyczne.
Podatnik nie jest bowiem podmiotem, ktérego dziatalno$¢ podlega o opracowywaniu
i oferowaniu uzgodnien, ktére moga by¢ schematem podatkowym, w szczegélnos¢ za
wynagrodzeniem, ktorego wysokos¢ zalezy uzyskanych korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik moégiby zosta¢ uznany za promotora jest sytuacja, w ktorej
Podatnik opracowuje rozwigzanie spelniajace kryterium uznania go a schemat podatkowy
oraz udost¢pnia je / wdraza u innego podatnika, np. w swojej spolce komunalnej (spétka
komunalna, w takim przypadku wystepuje w roi korzystajacego).

Korzystajacy

Korzystajacym jest podmiot:

1) ktéremu udostepniane jest uzgodnienie,

2) u ktorej uzgodnienie jest wdrazane,

3) ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,

4) ktéry dokonat czynnosci shuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.
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Korzystajgcym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostepnianego
przez promotora lub podmiot, ktéry dokonal czynnosci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w
tym przypadku nie musi wystapi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie speiniajace
kryterium schematu podatkowego). Podatnik co do zasady bedzie penit role korzystajacego.

W zaleznosci od petnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego uzgodnienia
rozne sa obowigzki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedacego schematem
podatkowym. Zasady dotyczace raportowania sg przedstawione w Procedurze MDR.

8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa wyrdznia jeszcze
schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu
schematéw podatkowych albo nie wystapia w przypadku Podatnika albo ryzyko ich
wystapienia jest znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z OrdU schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub
udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajacego, bez konieczno$ci zmiany jego
istotnych zalozen, w szczegdlnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych
czynnosci. Dodatkowo schemat podatkowy standaryzowany musi spetnia¢ kryteria schematu
podatkowego, tj. musi réwniez:

1) spetniaé kryterium gtoéwnej korzysci oraz posiada¢ ogolng cechg rozpoznawczg lub
2) posiadaé szczegdlng ceche rozpoznawcza albo
3) posiada¢ inng szczegdlng cechg rozpoznawcza.

7 uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego prawdopodohlenstwo jego wystapienia
w przypadku Podatnika jest znikome.

Schemat podatkowy transgraniczny

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktére spetnia:

1)  kryterium transgraniczne i kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek
z ogblnych cech rozpoznawczych lub,

2)  kryterium transgraniczne oraz posiada szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spelnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz

jednego panstwa cztonkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i panstwa trzeciego

oraz spefnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1)  nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa,

2)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wigcej niz jednego panstwa;
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3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi czeséé albo catos$é dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

4)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium innego
panstwa, nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz
nie posiadajgc zagranicznego zakladu na terytorium tego panstwa.

Analogicznie do schematu standaryzowanego prawdopodobiefistwo wystapienia
schematu transgranicznego w przypadku Podatnika jest znikome.
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Lista
czynnoSci/dziatan/uzgodnien, realizowanych cyklicznie przez
pracownikow Gminy Osigciny, ktore nie stanowia schematu

podatkowego

Rodzaj czynnosci/dzialania/uzgodnienia

Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp. - przy zastosowaniu wiasciwych
stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych.

Refakturowanie opfat ze media (woda, $cieki, prad) - przy zastosowaniu whasciwych stawek VAT
wynikajacych z przepiséw ustawowych

Naliczanie kar umownych oraz obcigzanie wykonawcdw notami obcigzeniowymi.

Administrowanie nieruchomosciami.

Przeniesienie prawa wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego.

Oddanie nieruchomosci w uzytkownie wieczyste.

Oddanie nieruchomosci w uzytkowanie.

Nabycie prawa wiasnosci / prawa uzytkowania wieczystego.

Naliczanie i pobieranie oplat za uzytkowanie wieczyste.

Stosownie bonifikat — przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego prawo wlasnosci, sprzedaz
nieruchomosci (w oparciu o przepisy ustaw oraz prawa miejscowego).

Naliczanie opfat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci.

Podejmowanie dziatan w oparciu o rozwiazania majace potwierdzenie w wydanej indywidualne;
interpretacji przepisow prawa podatkowego — interpretacja uznajaca stanowisko Gminy Osigciny za
prawidlowe.

Podejmowanie dziatan w oparciu o rozwigzania majace potwierdzenie w prawomocnym wyroku
sagdu administracyjnego wydanego do zaskarzonej przez Gming Osigciny indywidualne;
interpretacji przepisow prawa podatkowego.

Udzielanie dotacji celowych z budzetu JST, w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dzialalno$é pozytku
publicznego.

Szkolenia o charakterze informacyjnym, dotyczace obowiazujacych przepiséw prawa podatkowego
lub planowanych zmian w tych przepisach.

Realizacja ustug pomocy spolecznej oraz ustug edukacyjnych przez jednostki budzetowe Gminy
Osigciny.

Prowadzenie spraw socjalno—bytowych.

Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp. — przy zastosowaniu wiasciwych
stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych.

Refakturowanie optat ze media (woda, scieki, prad) - przy zastosowaniu wlasciwych stawek VAT
wynikajacych z przepiséw ustawowych

Administrowanie nieruchomos$ciami.

Wywieszanie w Urzedzie Gminy w Osigcinach ogloszen sadowych, komorniczych, skarbowych,
administracji rzadowej i samorzadowej.

Gospodarowanie sprzetem bedacym w pieczy referatow.

Realizacja ustawy o podatkach od towaréw i uslug oraz o podatku akcyzowym VAT w zakresie
wystawiania faktur i rachunkéw uproszczonych oraz prowadzenie ich rejestru.

Ubezpieczenie budynkéw i samochodéw stuzbowych bedacych w administracji referatow.

Przygotowywanie projektow planéw finansowych, aktéw normatywnych w zakresie ustalania
stawek czynszowych dla administrowanych budynkéw oraz prowadzenie rejestru wydatkow i
biezacej kontroli realizacji budzetu.
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Prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do Sejmu i Senatu RP, Prezydenta

Obstuga podrecznego magazynu artykutéw biurowych.

Prowadzenie przegladéw, konserwacji sprzgtu i urzadzen technicznych w administrowanych
budynkach.

Dozorowanie sprzatania budynkéw: Urzedu, Sali Sesyjne;j.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka samochodows tj. obstuga samochodéw stuzbowych.

Zaopatrzenie w artykuly biurowe, sprzet biurowy, prasg, publikacje, pieczecie urzgdowe.

Wspolpraca z innymi komérkami organizacyjnymi w zakresie organizacji spotkan i uroczystosci
gminnych.

Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, laczeniem, powolywaniem i odwolywaniem
kierownictwa, dzialalnoscig oraz likwidacja instytucji kultury, dla ktérych organem zatozycielskim
jest Gmina Osigciny.

Sporzadzanie analiz, wnioskéw o zmiang i sprawozdan dotyczacych realizacji budzetu w zakresie
Referatu Kultury

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem otwartych konkurséw ofert, zawieraniem
umoéw, przekazywaniem dotacji, kontrola merytoryczna oraz rozliczaniem zadan realizowanych na
podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka $cistego zarachowania

Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem dotacji podmiotowych dla podleghych instytucji
kultury

Prowadzenie wlasnych akcje promocyjnych przez Gming Osigciny.

Udzial w obcych wydarzeniach promocyjnych

Zamawianie i dystrybucja materialéw promocyjnych Gminy Osigciny.

Opracowanie koncepcji i zaméwienie nosnikow wystawienniczo reklamowych Gminy Osigciny
oraz zaméwienie druku i wyklejenia bilbordow

Organizacja obchodow $wiat miejskich i narodowych

Wspolpraca z gminami partnerskimi

Koordynowanie prac zwiazanych z realizacja Krajowego Programu Oczyszczania Sciekéw
Komunalnych.

Wspdlpraca w zakresie merytorycznego przygotowania naboréw na stanowiska kierownicze
w podleglych merytorycznie jednostkach organizacyjnych Gminy Osigciny.

Prowadzenie spraw zwigzanych z inwentaryzacja, konserwacja, odbudowa i budowa nowych
urzadzen shuzgcych do odprowadzenia wod deszczowych.

Przygotowywanie dokumentéw niezbgdnych do ustalenia kategorii drog gminnych.

Prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych w celu kontroli czgstotliwosci ich oprézniania
oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej.

Prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni $ciekow w celu kontroli czgstotliwosei i
sposobu pozbywania si¢ komunalnych osadéw $ciekowych oraz w celu opracowania planu rozwoju
sieci kanalizacyjnej.

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo Wodne.

Wydawanie nakazéw przywrocenia stanu wody na gruncie do stanu poprzedniego, w przypadku
gdy spowodowane przez wiasciciela gruntu, zmiany wody szkodliwie wplywaja na grunty
sasiednie.

Zapewnienie dostepu do kompleksowej informacji o warunkach i mozliwosciach inwestowania na
terenie Gminy Osigciny oraz o gospodarczym i prawnym otoczeniu inwestycyjnym.

Opracowywanie i wydawanie ofert inwestycyjnych Gminy Osigciny.

Nawiazywanie wspotpracy z inwestorami krajowymi i zagranicznymi oraz gromadzenie danych na
temat potencjalnych inwestoréw zainteresowanych inwestycjami w miescie.

Kompleksowa obstuga inwestora.

Tworzenie narzedzi stuzacych rozwojowi wspolpracy regionalnej.

Kreowanie wizerunku Gminy Osieciny jako aktywnego osrodka wspotpracy regionalne;.
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Realizacja zadan inwestycyjnych i sprawozdawczo$é inwestycyijna.

Opracowywanie harmonograméw rzeczowo—finansowych realizowanych inwestycji.

Przygotowywanie merytoryczne dokumentacji do przetargéw na inwestycje.

Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalng w zakresie infrastruktury technicznej.

Pozyskiwanie i gromadzenie informacji z zakresu dostgpnych programéw pomocowych
adresowanych do gmin wiejskich i przekazywanie ich do komérek merytorycznych.

Inspirowanie i prowadzenie dziatan zmierzajacych do tworzenia nowych inwestycji na terenie
gminy w oparciu o $rodki zewngtrzne (m.in. dorazna pomoc lokalnym firmom w procesie
aplikacyjnym).

Koordynacja prac nad tworzeniem, realizacja i aktualizacja Programéw Strategicznych dla Rozwoju
Gminy Osigciny.

Wspétudziat w opracowywaniu niezbgdnej dokumentacji do wnioskéw aplikacyjnych o
dofinansowanie projektow inwestycyjnych ze $rodkéw zewnetrznych oraz redagowanie samych
wnioskéw i przekazywanie ich wlasciwym instytucjom.

Nadzor nad realizacjg inwestycyjnych projektéw Gminy Osigciny dofinansowywanych ze $rodkéw
zewngtrznych, zgodnie z postanowieniami uméw dotacyjnych.

Czynnosci polegajace na wynajmowaniu/wydzierzawianiu powierzchni, pomieszczen i lokali — przy
zastosowaniu wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych.

Ustalanie optat adiacenckich.

Ustalanie optat zwigzanych ze zmiana planu zagospodarowania badz z uchwaleniem nowego planu
tzw. renty planistyczne;j.

Ujawnianie prawa wiasnosci w ksiegach wieczystych.

Prowadzenie zagadnien dot. spraw wlasnosciowych kosciotéw réznych wyznar.

Wyjasnianie niezgodnosci pomigdzy wpisami w ksiggach wieczystych a faktycznym stanem
prawnym.

Zatatwianie spraw z zakresu podziatu i rozgraniczen nieruchomosci.

Przygotowywanie dokumentacji geodezyjnej zwiazanej z wykupem gruntéw pod ulice w trybie
podziatu nieruchomosci.

Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem przetargéw na wykonywanie robot
geodezyjnych oraz zlecanie wykonywania tych robot.

Prowadzenie spraw dotyczacych nazewnictwa ulic.

Zatatwianie spraw dotyczacych numeracji porzadkowe;j.

Przyjmowanie i przekazywanie zgloszen do publicznej wiadomosci o wystapieniu choroby
zarazliwej zwierzat.

Wspoldziatanie ze stuzbg kwarantanny i ochrony roslin w zakresie sygnalizacji pojawienia sig
chwastéw, chordb i szkodnikéw w uprawach i nasadzeniach.

Nadzér nad gospodarka laséw stanowiacych wiasnosé Gminy Osieciny.

Przygotowywanie, przeprowadzenie oraz podsumowanie spiséw w zakresie statystyki rolnictwa.

Wydawanie zezwolei na uprawg maku lub konopi wiSknistych zgodnie z przepisami o
przeciwdziataniu narkomanii.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpowaniem klgsk zywiolowych w gospodarstwach rolnych
na terenie Gminy Osigciny.

Prowadzenie spraw zwiazanych z opracowywaniem gminnego zasobu nieruchomosci zgodnie z
przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Utrzymanie porzadku i czystosci na terenach miejskich bez prawnego uzytkownika.

Sporzadzanie sprawozdawczoéci dla potrzeb Urzedu Statystycznego — w zakresie gospodarki
nieruchomosciami.

Wypfata producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego.

Prowadzenie i obstuga Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie spraw dotyczacych referat6w.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem drewnem pochodzacym z wycinki drzew z
terenow miejskich bez prawnego uzytkownika.
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Wspolpraca ze $rodowiskiem sportowym w zakresie kreowania lokalnej polityki w dziedzinie
kultury fizycznej i turystyki.

Wspdlpraca z innymi instytucjami i organizacjami na rzecz upowszechniania kultury fizycznej i
turystyki na terenie Gminy Osigciny.

Opracowywanie propozycji do budzetu gminy zwiazanych z realizacja zadan z zakresu kultury
fizycznej i turystyki.

Przeprowadzanie kontroli imprez sportowych dofinansowywanych przez Gming Osigciny.

Opracowywanie planéw i promowanie dziatan na rzecz rozwoju kultury fizycznej wéréd dzieci i
miodziezy placowek oswiatowych podlegltych Gminie Osigciny.

Wydawanie decyzji w sprawie zezwolen na organizacj¢ imprez masowych.

Organizowanie okolicznosciowych spotkan sportowcow i dziataczy sportowych z wltadzami Gminy
Osigciny.

Realizacja zadania zwigzanego z przyznawaniem nagrod i wyrdzniefi dla oséb osiggajacych
wysokie wyniki sportowe.

Opiniowanie i udzial w uzgadnianiu projektow aktéw prawa lokalnego.

Wystepowanie w charakterze pelnomocnika w postgpowaniu sadowym, arbitrazowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi.

Wynajem powierzchni i pomieszczen (sale lekcyjne, sale gimnastyczne, boiska, mieszkania,
powierzchni pod reklame, pod automaty vendingowe, placu zabaw itp.).

Refakturowanie kosztow za media.

Zwrot czgséci podatku od nieruchomosei przez OSP.

Prowadzenie ksiggowosci jednostek organizacyjnych Gminy Osigciny.

Wojt iny

mgr Je Izydorski
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Lista
czynnosci/dzialan/uzgodnien, realizowanych przez pracownikow
Gminy Osigciny, ktore wymagaja
kazdorazowej weryfikacji, czy spelniaja warunki uznania ich za
schemat podatkowy

Rodzaj czynno$ci/dzialania/uzgodnienia

Realizacja porozumief migdzygminnych, w ramach ktérych powstaje dla Gminy Osigciny prawo do odliczenia
podatku VAT.

Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspofczynnika VAT innego niz prewspoiczynnik okre$lony zgodnie z
regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu
okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug dla celéow dzialalnosci gospodarczej w
przypadku niektorych podatnikéw (Dz.U. z 2015r. poz. 2193).

Wyplata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktére za srodki z dotacji
nabywajg od Gminy Osigciny ustugi (np. dzierzawa obiektow, pomieszczen itp.).

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Gminy Osigciny, skutkujacego mozliwoscia odliczenia
podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnie;.

Stronalzl1
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Protokot wstepnej weryfikacji MDR

liata sporzadzenia

Nazwa jedhostki organizacyjnej JST/
/Referatu/Stanowiska

Imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej
Protokétl
Opis weryfikowanego dzialania/czynnosci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy




Zalacznik nr 4 do Procedury MDR

Data weryﬁkacji_

Czy weryfikowane

dzialanie/czynnos$é/uzgodnienie jest 0 Tak

o Nie

uznane za schemat podatkowy?

Kryterium gléwnej korzysci podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego

o Tak

0 Nie

Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego

o Tak

o Nie

Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego

o Tak

o Nie

Powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j

o Tak

o Nie

Powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

o Tak

0 Nie

Niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania
obowigzku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych
o schematach podatkowych

o Tak

o Nie

Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(6w) dotyczy dzialanie
/czynnosé¢/uzgodnienie ?

Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania
poufnosci wobec 0séb trzecich, w szczegélnosci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu,

o Tak

o Nie

w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;.
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego
wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowe;j
wynikajacej z uzgodnienia.

o Tak

O Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia albo zobowiazat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub
jego czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.

o Tak

o Nie

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajq si¢ na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie
ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego.

o Tak

o Nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do
innego zrédta dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

o Tak

o Nie

Czynnosci prowadza do okr¢znego obiegu $rodkéw pienieznych
poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczacych
niepelnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére
wzajemnie si¢ znoszg lub kompensuja badz prowadza do
uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego
przed dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne cechy.

o Tak

0 Nie
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.............................................

Podpis Kierownika lub Pracownika wraz
z pieczqtkq stuzbowg

o Tak 0 Nie

.............................................

Podpisy cztonkéw Zespotu MDR dokonujgcych weryfikacji
wraz z pieczgtkami stuzbowymi

w miny

mgr Izydorski
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-------------------------------------------

Dane podmiotu wnioskujgcego
wraz z adresem

... Dane doradcy zewnetrznego ...

Whiosek o udzielenie informacji

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) wprowadzajace obowiazek raportowania do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej uzgodnien spetniajgcych kryteria uznania ich za tzw. schematy podatkowe,
zwracam si¢  z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynno$ci podejmowane przez Panstwa
w ramach

e we e ... WSkazac podejmowane przez doradce zewngtrznego dziatania/ projekt / ustuge itp. ... ...

stanowig schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosz¢ rowniez o udzielenie
informacji, czy s Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynnosci obowigzek

zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania proszg udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania
w formie pisemnej na adres:

...dane jednostki kierujgcej zapytanie...

W przypadku dodatkowych pytan prosz¢ o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy
(...adres e-mail...). Sprawg prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

whiosku...).

W Sr— Podpis wraz z pieczgtkg stuzbowg
x

mgr|Jergy Izydorski




