ZARZADZENIEN 0012
Wojta Gmlny Osieciny
zdnla....... j@

w sprawie : wprowadzenia Regulaminu gospodarowania samochodami
stuzbowymi w Urzedzie Gminy Osigciny.

Na podstawie art. 33 ust 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r
o samorzadzie gminnym ( Dz.U z 2001r Nr 142 poz 1591 z p6zn. zm. ).

Zarzadzam ,co nastepuje :

§1
Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Osieciny Regulamin
gospodarowania samochodami stuzbowymi Urzedu Gminy Osigciny
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Osieciny do przestrzegania
ustalen niniejszego regulaminu.

§3
Nadzor nad przestrzeganiem ustalen niniejszego Regulaminu powierzam
Sekretarzowi Gminy Osieciny.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




REGULAMIN -
GOSPODAROWANIA SAMOCHODAMI SELUZBOWYMI URZEDU
GMINY OSIECINY.

I .Postanowienia ogolne
§ 1.11lekro¢ mowa w regulaminie o :

1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ U rzad Gminy Osieciny,

2) Dyspozytorze nalezy rozumie¢ osoby upowaznione do dysponowania
samochodami stuzbowymi ,

3) Samochody stuzbowe nalezy przez to rozumie¢ samochody stanow1ag:e
wiasnos¢ Urzedu Gminy,

4) Uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Urzedu Gminy zatrudnionego na stanowisku kierowcy lub innego
pracownika Urzedu Gminy upowaznionego do kierowania samochodem
stuzbowym,

5) Kierowniku Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy

6) Pracowniku Referatu Administracyjno —Gospodarczego i Spraw
Obywatelskich nalezy przez to rozumieé pracownika Referatu AGiSO
ktoremu w zakresie czynnosci powierzono wykonywanie zadan w
zakresie rozliczania transportu osobowego na potrzeby Urzedu Gminy.

7) Obstuga transportowa - przew6z o0sob , towaréow, dokumentdéw na
potrzeby Urzedu Gminy.

II. Zasady uzytkowania samochodow stuzbowych i wykonywania
obslugi transportowe;j.
§ 2.10bstuge transportows Urzedu Gminy prowadzi Referat AGISO
2.Do obstugi transportowej wykorzystywane sq samochody stuzbowe.
§ 3. Upowaznionymi do dysponowania samochodami stuzbowymi sg :
1) Wojt Gminy
2) Kierownicy Referatow

§ 4.1 Samochodami stuzbowymi moga kierowac :

1) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy ,

2) pracownik ,ktorego w ramach zakresu czynnosci upowazniono do
kierowanie samochodem stuzbowym,

3) pracownik, ktéremu w ramach zakresu czynnosci powierzono
zastepstwo kierowcy,
2.W razie koniecznosci zastepstwa uzytkownika samochodu , nastgpuje
protokolarne przekazanie samochodu stuzbowego wraz z wyposazeniem
innemu pracownikowi zgodnie z wzorem protokétu stanowigcego
zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.




§ 5.1. Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do :

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i
ekonomicznych warunkow jazdy,

2) dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu,

3) przestrzegania obowiazujgcych norm zuzycia paliwa,

4) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu(przed
pierwszym wyjazdem samochodu) ze szczegdlnym uwzglednieniem
kontroli o§wietlenia stanu ogumienia ,poziomu oleju w silniku, ptynu w
uktadzie chtodniczym,

5) w przypadku zauwazenia awarii , czy usterek- natychmiast zgtaszanie ich
przetozonemu,

6) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy
samochodu badz elementow jego wyposazenia — niezwtocznego
powiadamiania organu Policji oraz zgtaszania za posrednictwem
pracownika Referatu AGiSO w przewidzianym przepisami terminie ,
szkody do ubezpieczenia.

2.Spowodowane przez uzytkownika samochodu szkody, ktéra z jego winy
nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia , powoduje
odpowiedzialno$¢ majatkowa tej osoby , do petnej kwoty wysokosci
spowodowane] szkody,

3.Wszelkie szkody wynikajace z naruszeniem przepisow ruchu drogowego
pokrywa uzytkownik samochodu,

4.Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udost¢pniania pojazdu
osobom nieupowaznionym.

5. Po zakonczonej pracy samochody sa garazowane w garazach
stanowigcych wlasnos¢ gminy Osigciny. W uzasadnionych przypadkach
moga by¢ parkowane w miejscu zamieszkania kierowcy.

§ 6. 1 Uprawnionymi do korzystania z pojazdow samochodowych
stuzbowych sg :

1) kierownictwo Urzgdu Gminy,

2) pracownicy Urzgdu Gminy
2.W wyjatkowych sytuacjach z pojazdéw stuzbowych moga korzystacé
pracownicy jednostek organizacyjnych. Wowczas na korzystanie z
samochodu wymagana jest zgoda Wojta Gminy.
3.Upowazniony pracownik Referatu AGiSO przekazuje uzytkownikowi
samochodu kazdego dnia w pierwszej godzinie pracy uzytkownika
pojazdu —grafik wyjazdéw w danym dniu - w formie ustne;j.
4.Kontrolg nad zasadnoscig wyjazdow samochodow stuzbowych
sprawuje Sekretarz Gminy.




III Ewidencjonowanie przejazdéw stuzbowych Urzedu Gminy oraz
rozlicznie przebiegu samochoddéw izuzycia paliwa.

§ 7. 1 Ewidencjonowanie pojazdéow samochodow stuzbowych prowadzone
jest przez uzytkownikow samochodow na ponumerowanych kartach
drogowych, ktérych wzor stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

2.Karty drogowe wydawane sa uzytkownikowi samochodu przez
pracownika Referatu AGiSO codziennie przed pierwszym wyjazdem
samochodu.

3.Karta drogowa wydawana jest i wypetniana odrebnie na kazdy dzien
pracy samochodu .

4.Uzytkownik samochodu , przed otrzymaniem karty drogowej ma
obowigzek zdaé pracownikowi AGiSO wypetniona karte drogowsq z
poprzedniego dnia.

5.W przypadku wyjazdu stuzbowego w dzien wolny od pracy, karta
drogowa wydawana jest w dniu roboczym poprzedzajacym dzien
wyjazdu samochodu stuzbowego.
6.Pracownik Referatu AGiSO sprawdza poprawnos¢ wypehienia kart
drogowych.

§ 8.1. Rozliczanie przebiegu samochodéw stuzbowych oraz zuzycia paliwa
dokonywane jest w okresach miesiecznych przez pracownika Referatu
AGiSO na podstawie kart drogowych oraz miesigcznych kart zuzycia
paliwa ktorych wzér stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu,
prowadzonych odrebnie dla kazdego samochodu.
2.Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuzycia pali
ustalone odrebnym Zarzagdzeniem Wojta Gminy.
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Zal Nr 1

PROTOKOL
ZADWCZO-ODBIORCZY
L I i s v wmom o s s v
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Ogo6lny (wizualny ) stan samochodu (uwagi)
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