REGULAMIN
Funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urz¢du Gminy Osigciny oraz obszarze miejscowosci Osigciny

§1

1.Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
zwanego dalej ,,monitoringiem” w otoczeniu budynkéw, znajdujacych si¢ w zasobach Gminy
Osigciny oraz zamieszczonych w poszczegdlnych punktach na obszarze miejscowosci
Osigciny, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb zabezpieczenia, a takze mozliwos¢
udostepniania zgromadzonych danych.

2.Monitoring stanowi wtasno$¢ Urz¢du Gminy Osieciny.

3.Monitoring na terenie miejscowosci Osigeiny zainstalowany zostat w miejscach
newralgicznych po konsultacjach z Radnymi Gminy oraz Policja, a takze ze wzgledu na
prawnie usprawiedliwiony cel rejestracji zdarzen w zakresie kradziezy, oraz dewastacji
mienia.

§2
Celem instalacji monitoringu na terenie Urzedzie jest:

1. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikéw oraz petentéw Urzedu,

2. Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku urzedu, a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajgca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa,

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (béjki,
kradziez lub zniszczenie mienia itp.),

4. Ograniczenie dostgpu do obiektu dla 0oséb nieuprawnionych i niepozadanych.

Celem instalacji monitoringu na terenie miejscowosci Osieciny jest:

1. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa mieszkancéw Osigcin oraz wszystkich oséb
odwiedzajacych Osigciny,

2. Zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie miejscowosci, a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa,

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (béjki,
kradziez lub zniszczenie mienia itp.).

§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlno$ci kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajgce obraz z kamer.
Miejsce, w ktérym znajduje si¢ to stanowisko jest okreslone w Zatgczniku nr 1 i 2 do
Regulaminu.




. Urzad Gminy posiada monitoring wewngtrzny oraz zewngtrzny (w miejscach
newralgicznych, obejmujacych obszar wokét budynku Urzedu Gminy), a takze w
wybranych punktach na terenie miejscowosci Osieciny.
. Monitoring podlega nadzorowi Wéjta Gminy Osieciny.
. Obstuge informatyczng systemu monitoringu sprawuje Administrator Systemu
Informatycznego, ktdry, na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Osigciny, ma dostep do:
a. bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratoréw;
b. urzadzenia rejestrujacego;
c. zapisOw z kamer.
. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie Urze¢du oraz
rozmieszczonego w miejscowosci Osigciny upowaznieni sa:
Wit Gminy Osigciny;
Sekretarz Gminy,
w wypadku okreslonym w § 5 ust. 2 osoby (organy) tam wymienione
Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Wéjta Gminy Osieciny.
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§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo. W godzinach pracy Urzedu dostgp do podgladu na
zywo z kamer rozmieszczonych na terenie miejscowosci ma Wo6jt Gminy oraz
Administrator Systemu Informatycznego

. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego.

. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest W6jt Gminy Osieciny.

. Dane pochodzagce z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane
1 przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO.

. Obserwacja 1 rejestracia w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z
poszanowaniem godnosci czlowieka. Nie moze by¢ prowadzona w sposéb, ktdry
dyskryminuje obserwowane 0s6b w szczeg6lnosci ze wzgledu na pleé, rase, przynaleznosé
etniczna, poglady czy wyznanie.

. Wybér punktéw zainstalowania kamer na terenie miejscowosci zostat dokonany w oparciu
0 poszanowanie praw 1 wolnosci obywateli. Nie obejmuje takze swoim zasiegiem
bezposrednich stanowisk pracy pracownikéw Urzedu za wyjatkiem miejsc pracy
pracownika informacji oraz sprzataczek i konserwatoréw (ktérzy wykonuja czynnosci
stuzbowe w obszarze monitorowanym).

. Rejestracji kamer nie podlegaja obszary, w ktérych nie jest wykonywana praca tj.
pomieszczenia socjalne, palarnie, szatnie, stotéwki, toalety.

. Nagrania z monitoringu przechowywane sg do 14 dni kalendarzowych, a nastepnie sg
kasowane automatycznie poprzez nadpisanie.

. Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu, stanowi zatacznik nr 1 i 2 do niniejszego regulaminu.

10. Rejestratory nagran z monitoringu znajduja si¢ w specjalnie do tego przeznaczonych
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szafach z zabezpieczeniami dostgpu oraz wyposazonymi w odpowiednie wentylowanie.

11. Dostgp do rejestratoréw nagran posiada Wéjt Gminy oraz upowazniony przez niego
pracownik ktory sprawuje obstugg informatyczng nad systemem.

12. Klucze do szafy z rejestratorami posiada W6jt Gminy oraz upowazniony przez niego
pracownik ktéry sprawuje obstuge informatyczng nad systemem.

§5

1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalnoéci prewencyjne;j.

2. Udostepnianie nagran z monitoringu jest mozliwe jedynie uprawnionym organom lub
instytucjom, np. Policji, sagdom i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy
faktycznej oraz prawnej, a pozostalym podmiotom - w przypadku wykazanie przez nie
istnienia interesu prawnego w udostgpnieniu. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody
przez Wéjta Gminy lub w przypadku jego nieobecnosci przez Sekretarza Gminy.

3. Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego wewnatrz i na zewnatrz budynku oraz na
terenie miejscowosci Osigciny, jest przekazana za pomocg tabliczek informacyjnych na
budynku Urzedu oraz na znakach drogowych przy wjazdach do miejscowosci drogami
krajowymi, wojewddzkimi oraz powiatowymi. Informacja ta obejmuje pouczenie, ze
monitoring jest stosowany i skazuje obszar, ktéry jest objety tym monitoringiem, a takze inne
dane wymagane przez art. 13 RODO.

4. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.

5. Wzory wnioskéw o zabezpieczenie i udostepnienie danych stanowia zataczniki nr 3 i 4 do
niniejszego regulaminu.

6. W wypadkach nie cierpigcych zwloki organ, o ktérym mowa w ust. 2, zgtasza wniosek
ustnie Wojtowi Gminy lub jednej z oséb wymienionych w§3 ust. 5 , a nastepnie w terminie
nie dtuzszym niz 3 dni dostarcza go na pismie.

7 Udostgpnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze udostgpnionych
nagran z monitoringu Urzedy Gminy Osigciny”, prowadzonym przez Administratora Systemu
Informatycznego, ktérego wz6r stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

8. Zezwala sig, bez koniecznosci skfadania pisemnego wniosku, na oglad zapisu z kamer
upowaznionym do tego instytucjom. Oglad prowadzony jest w obecnosci Administratora
System6w Informatycznych i po udzieleniu pisemnej zgody Wéjta, lub w przypadku jego
nieobecnosci Sekretarza Gminy. Rejestr takich zgdd stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego
regulaminu.

§6

W miarg potrzeb, a takze mozliwosci elementy systemu monitoringu beda udoskonalane,
wymieniane i rozszerzane, po wczes$niejszych konsultacjach z Radg Gminy Osigciny.



Wykaz zatgcznikow:

Zatacznik nr 1 - Wykaz miejsc w ktérych znajduja si¢ kamery monitoringu: Budynek Urzedu
Gminy Osigciny,

Zatgcznik nr 2 - Wykaz miejsc w ktérych znajduja si¢ kamery monitoringu na terenie
miejscowosci Osigciny,

Zatgcznik nr 3 i 4 - Wniosek o zabezpieczenie i udostgpnienie danych z monitoringu
wizyjnego w zasobach Urzgdu Gminy Osigciny,

Zatgcznik nr 5 - Os$wiadczenie pracownikéw Urzgdu o zapoznaniu si¢ z zarzadzeniem Wéjta
Gminy Osigciny w sprawie funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
dziatajacego na terenie Urzgdu Gminy Osigciny oraz obszarze miejscowosci Osieciny,

Zatacznik nr 6 - Rejestr udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu
Gminy Osigciny,

Zatgcznik nr 7 - Rejestr pozwolen na oglad nagrania z monitoringu wizyjnego Urzedu Gminy
Osigciny nie wymagajacego pisemnego wniosku.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzgdu Gminy Osieciny

oraz obszarze miejscowosci Osigciny

Wykaz miejsc w ktérych znajduja si¢ kamery monitoringu:

Budynek Urz¢du Gminy Osigciny:
1. Dwie kamery przed wej$ciem do budynku:
2. Po jednej kamerze na kazdej kondygnacji budynku
3. Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu —serwerownia na Il pigtrze Urzedu, Pokéj
Nr 32 Urzgdu Gminy
4. Miejsce przechowywania danych — serwerownia na II pigtrze Urzedu Pok6j Nr 32
Urzg¢du Gminy.




Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzgdu Gminy Osigciny

oraz obszarze miejscowosci Osieciny

Wykaz miejsc w ktérych znajduja si¢ kamery monitoringu na terenie miejscowosci

Osigciny:

1. ul. Ks. Matuszewskiego ( przy kwiaciarni )

2. ul. Ks. Matuszewskiego (przy dworcu )

3. Plac Wolnosci (przy dworcu PKS)

4. Skrzyzowanie ul. Plac Bohater6w Powstania Warszawy - ul. Plac Wolnosci — ul.
Kosciuszki

5. Plac Bohateréw Powstania Warszawy ( przy fontannie 2 szt.)

6. ul. Konopnickiej i ul. Wojska Polskiego (przy budynku poczty)

7. Skrzyzowanie ul. Plac Bohateréw Powstania Warszawy — ul. Wioctawska (przy
Spétdzielni Jutrzenka )

8. Skrzyzowanie ul. Wloctawska — Kardynata Wyszyniskiego

9. Plac Wolnosci (deptak)

10. ul. Marszatka Rataja (przy budynku OSP)
11. W pomieszczeniu dworca PKS

1) Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu- pokéj nr 32. w budynku Urzedu
Gminy Osigciny,

2) Miejsce przechowywania danych — serwerownia na II pigtrze Urzedu
Gminy Osigciny pok6j nr 32.

12. Koscielna Wie$ — $wietlica wiejska w pomieszczeniu gospodarczym oraz na zewngtrz
swietlicy jn:

- od strony zachodniej przy garazu - 1 szt.

- przy wejsciu ewakuacyjnym - od strony placu zabaw - 2 szt.

- przy wejsciu gléwnym - 2 szt.

- od strony potudniowej - 1 szt.

Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu — pomieszczenie gospodarcze swietlicy wiejskiej.
Dostep do rejestratora posiada W6jt Gminy oraz upowazniony przez niego pracownik ktory
sprawuje obstuge informatyczng nad systemem.

Wajt iny

mgr Je Tzydorski



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzgdu Gminy Osigciny

oraz obszarze miejscowos$ci Osieciny

Whiosek
o zabezpieczenie i udostgpnienie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach
Urz¢du Gminy Osigciny

OSieCIny, ORi8: s

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z pro$ba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

ZakKres czasowy:

Podpis i pieczeé wnioskodawcy




Zatacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzgdu Gminy Osigciny

oraz obszarze miejscowosci Osigciny

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y oswiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez
Urzad Gminy Osigciny , z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujgcych mi praw
w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam, réwniez ze zapoznatem/am si¢ z przepisami ustawy z dnia 10.05.2018r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000), w tym o grozacej stosownie do
tych przepiséw ustawy odpowiedzialnosci karnej stosownie do zapiséw art. 107 i nast. tej
ustawy.

Data Podpis Wnioskodawcy




Zalacznik nr 5 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Osigciny

oraz obszarze miejscowosci Osigciny

Os1gCiny,..oevuvviviinininnnnn

......................................................

(imig i nazwisko, stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z Zarzadzeniem Nr 136/2020 Wéjta Gminy Osigciny

z dnia 10.01.2020 r. w sprawie funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urz¢du Gminy Osigciny oraz obszarze miejscowosci Osigciny, zawierajgcym
~Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji urzadzer monitoringu wizyjnego

na terenie Urz¢du Gminy Osigciny oraz obszarze miejscowosci Osieciny”.

............................................................. ;

(data i podpis pracownika sktadajqcego oswiadczenie)
|




Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Osigciny

Zatacznik nr 6 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzgdu Gminy Osigciny

oraz obszarze miejscowosci Osieciny

Data Osoba Sposdb ; ; Podpis osoby Podpis osoby
. Numer 3 . % " s = Potwierdzenie = ) R
Lp. Dane wnioskodawcy zlozenia Przedmiot wniosku zalatwiajgca zalatwienia : < skiadajacej udostepniajgcej
sprawy 3 P _ odbioru no$nika . .
wniosku wniosek wniosku wniosek nagranie
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Osigciny

oraz obszarze miejscowosci Osigeciny

Rejestr pozwolen na oglad nagrania z monitoringu wizyjnego Urzedu Gminy Osi¢ciny nie wymagajacego pisemnego wniosku.

Dane wnioskodawcy

Data ztozenia
wniosku

Przedmiot wniosku

Sposéb zatatwienia
wniosku

Podpis osoby Podpis osoby obecnej
udzielajgcej zgody przy ogladzie zapisu

Zgoda ustna
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