KUJAWSKO - POMORSK®
URZAD WOJEWODZi !
w Bydgoszczy

WSOM/DW- 1V. 5110-K/5/03

Protokol
z kontroli problemowej w Urzedzie
Gminy w Osigcinach

1. Jednostka kontrolowana: Urzad gminy w Osigcinach,

Waojtem Gminy jest Pan Jerzy lzydorski.

2. Kontrolg przeprowadzila :

Hanna Lelewska — starszy inspektor wojewoddzki Zamiejscowego Oddzialu Wydziatu
Spraw Obywatelskich 1 Migracji we Wloclawku - na podstawie
upowaznienia do kontroli Nr 1680/2003 z dnia 27.11.2003 r.
wydanego przez Pania Barbare Gawrysiak St. Inspektora
Wojewddzkiego Oddzialu Zamiejscowego Wydzialu Spraw
Obuwatelskich 1 Migracji, Kujawsko — Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Bydgoszezy

3. Kontrole przeprowadzono w dniu: 28.11.2003 r.

4. Przedmiotowy zakres kontroli:

- realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej dot. ewidencji ludnosei,
- terminowos¢ i prawidlowosc prowadzenia postgpowan administracyjnych w zakresie
ewidencji ludnosci.

7. Okres objety kontrola: 1 styezen 2002r. — 27 listopad 2003r.

6. Skroty uzyte w protokole:

[lekro¢ w protokole jest mowa o:

19),.Wojewodzie" - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Kujawsko - Pomorskiego,

20),,Urzedzie Wojewoddzkim" - nalezy przez to rozumieé¢ Kujawsko - Pomorski Urzad
Wojewaddzki w Bydgoszczy,

21),,Urzedzie" - nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy w Osigcinach,

22),,Wajcie” - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Osigciny,

23).kpa" - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U, Nr 98 z 2000 r., poz. 1071),
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24) ,,ustawie o ewidencji ludnosei" nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 10 kwietnia
1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. 1. z 2001 r.
Nr 87,poz. 960 z pozn. zm.),

25) ,,instrukeji kancelaryjnej" - nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw
gmin i zwiazkow migedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319),

26),,LBD” — Lokalny Bank Danych

27),, TBD” — Terenowy Bank Danych

Ustalenia kontroli.

1. Realizacja zadan zleconych z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.

Zadania realizowane sg na podstawie:

- ustawy o ewidencji ludnosci,

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 24.12.2002r.
w sprawie zglaszania i porzyjmowania danych niezbgdnych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych
i utraconych dowodéw osobistych (Dz.U. Nr 236, poz. 1999), Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 20.12.2002r. w sprawie trybu
przekazywania przez gminy danych z ewidencji wydanych i utraconych dowodow
osobistych (Dz.U. Nr 236, poz. 1997),

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 20.12.2002r.
w sprawie trybu przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi ewidencjg
ludnoéci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz.U. Nr 236, poz. 1996).

Osoba prowadzaca sprawy z zakresu ewidencji ludnosci jest Pani Elibieta
Kowalska — inspektor ds. obywatelskich.

Teczki spraw dotyczacych ewidenc)i ludnosci sa pozaktadane i opisane.
2. Terminowos$¢ i prawidlowos¢ prowadzenia spraw w zakresie ewidencji ludnosci.

Kontroli poddano zadania wynikajace z ustawy o ewidencji ludnosci w zakresie
ewidencji oraz wprowadzania danych ewidencyjno — adresowych do systemu LBB 1 TBD.

(Gmina obecnie liczy 8514 mieszkancow zameldowanych na pobyt staly, na pobycie
czasowym — ponad 2 miesigce zameldowanych jest 142 osoby, na pobycie czasowym do 2
miesigey nie jest zameldowana 1 osoba — cudzoziemiec do 30.11.2003r. .

Lokalny Bank danych obejmuje mieszkancow gminy i zawiera dane ewidencyjno —
adresowe pochodzace bezposrednio z dokumentow zrodlowych ewidencji ludnosci. Dane te
sa odnotowywane sg na kartach osobowych mieszkancow, wprowadzane do LBD a nastgpnie
przekazywane sa do Wojewodzkiego Oérodka Informatyki — TBD we Wioctawku.

L.LBD obejmuje mieszkancow gminy i zawiera dane ewidencyjno —adresowe pochodzace
bezposrednio z dokumentpw Zrédlowych ewidencji ludnosci. Dane te sa odnotowywane sa na
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kartach osobowych mieszkancow, wprowadzane do LBD a nastepnie przekazywane sg do
Wojewodzkiego Osrodka Informatyki — TBD we Wioclawku.

Kartoteka stalych mieszkancow skladajgca sig z kart KOM prowadzona jest zgodnie
z wytycznymi Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia
20.12.2002r. w sprawie trybu przekazywania danych pomiedzy organami prowadzacymi
ewidencje ludnosci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz.U. Nr 236, poz. 1996)
tj. w ukladzie terytorialnym z uwzglednieniem podzialu wg miejscowosdci i numerow
nieruchomosci. Karty KOM miejscowosci Osieciny poukladane sg wg nazw ulic, nr domu i nr
mieszkania. Prowadzona jest réwniez kartoteka ewidencyjno — adresowa sporzadzona
w uktadzie alfabetycznym.
Prowadzona jest kartoteka bylych mieszkancow (karty osob, ktore wymeldowaly sig,
zawiadomienia o ich zameldowaniu na pobyt staly w nowym miejscu, karty osob zmarlych)
karty osobowe tych osob wylaczone sg do oddzielnych zbiordw.
Zalozona jest rowniez kartoteka przejsciowa w ktdrej znajdujg sie karty osobowe KOM osob,
ktore si¢ wymeldowaly a nie dokonaly zameldowania jeszcze w miejscu nowego pobytu.

Zdarzenia meldunkowe wykonywane sa bez zbednej zwloki.

Nie stwierdzono réznic pomigdzy iloscia rekordéw w LBD a iloscig kart KOM np.:

- Bartlomiejowice — kart KOM 151 - stan w LBD - 153, dwie karty KOM wyjete
1 podpigta do wniosku o wydanie dowodu osobistego,

- Jarantowice — kart KOM 240 — stan w LBD — 246, jedna karta KOM zalozona dla
noworodka 1 odlozona do czasu nadania nr PESEL, pig¢ kart wyjetych i podpietych do
wnioskow o wydanie dowodu osobistego,

- Osigeiny:

* ul. Lesna — kart KOM 90 — stan w LBD 92, dwie karty KOM podpigte pod
wnioski o wydanie dowodow osobistych,

* ul. Krotka — kart KOM 14 — stan w LBD 15, jedna karta KOM podpigta pod
wniosek o wydanie dowodu osobistego,

W roku 2002 wplyneto 6 wnioskow dot. ewidencji ludnosci do rozstrzy gnigcia w trybie
administracyjnym. Wszystkie sprawy zostaly zakonczone poprzez wydanie decyzji:
- dwie decyzje umarzajace postgpowanie,
- dwie decyzje orzekajace o wymeldowaniu,
- dwie decyzje orzekajace o zameldowaniu.

W 2003 roku wplynely 2 sprawy, ktore sa w trakcie zalatwiania:
- jedna; wniosek wplynat 06.02.2003r., skierowano wniosek do sadu o wyznaczenie
petnomocnika, w aktach sprawy znajduja si¢ zawiadomienia o przedluzeniu termindw,
- druga sprawa dot. wymeldowania, a wniosek wplynat do organu w dniu 14.11.2003r.

Wszystkie decyzje sa wydawane z zachowaniem termindéw po przeprowadzonym
postgpowaniu administracyjnym.
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Ocena dzialalnosci kontrolowanej jednostki.

Ogolnie mozna stwierdzié, ze pracownica prowadzaca sprawy w zakresie ewidencji
ludnosci prawidlowo wykonuje zadania Jej przypisane.

Nalezy stwierdzi¢, ze LBD spelnia swojg rol¢ podstawowego #rodla informacii,
a sprawy dot. ewidencji ludnoéci rozpatrywane na wniosek strony prowadzone s zgodnie
z kpa.

Przy wydawaniu decyzji administracyjnych nalezy zawsze pamigtac o stosowaniu
I przestrzeganiu w pelnym zakresie kodeksu postgpowania administracyjnego. oraz instrukcji
kancelaryjnej.

Teczki spraw sq pozakladane, opisane i prowadzone spisy spraw zgodnie z instrukcja
kancelaryjna.

Jak wynika z powyzszego wynik kontroli jest pozytywny.

Niniejszy protokét =z przeprowadzonej kontroli sporzadzono w  dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz przestano Wojtowi Gminy Osigeiny Panu Jerzemu Izydorskiemu.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostal poinformowany o przystugujgcym prawie
okreslonvm w § 26 ust. 2 Zarzadzenia Wojewody Kujawsko - Pomorskiego Nr 100/2001
z dnia 19 czerwca 2001 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przeprowadzania
kontroli urzedu obslugujacego Wojewode Kujawsko - Pomorskiego oraz organdw i jednostek
organizacyjnych podleglych, podporzadkowanych i1 nadzorowanych prze Wojewode
Kujawsko - Pomorskiego, zgloszenia zarzadzajacemu kontrole zastrzezen w terminie 14 dni
od dnia otrzymania protokétu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej, ktéremu przekazano w protokole kontroli uwagi
i wnioski, jest zobowigzany w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokolu, poinformowac
organ zarzadzajacy kontrole o sposobie wykorzystania uwag 1 wykonania wnioskow oraz
o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia tych dziatan.

Fakt przeprowadzenia wizytacji wpisano do ksiazki kontroli Urz¢du Gminy
w Osigciny pod pozycja 3.

Urzad Gminy w Osigcinach Wydzial Spraw Obywatelskich i Migracji
Kujawsko - Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Bydgoszezy

Oddzial Zamiejscuwy we Wloclawku

dorski ST P‘F_TDH WOJEWODZKI

ieiewska

Osieciny, dnia 22 grudzien 2003 r.



