ZARZADZENIE Nr 296/2017
Wojta Gminy Osigciny
z dnia 6.09.2017 r.

w sprawie: powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji i jego
zastepcy w Urzedzie Gminy w Osigcinach.

Na podstawie art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz.U. z 2016r. poz.922)

Zarzadza, co nastgpuje :

§1

1.Powotuje Panig Barbare Starczewska na Administratora Bezpieczenstwa
Informacji w Urzedzie Gminy w Osigcinach.

2.Powohuje Panig Katarzyne Drzewicka —Tokarz oraz Panig Ewe Fidecka na
zastepce Administratora Bezpieczenstwa Informatycznego w Urzedzie Gminy
w Osiecinach .

§2

W zakresie wykonywania obowiazkow Administrator Bezpieczenstwa
Informacji podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Osigciny.

§3

Zakres czynnosci Administratora Bezpieczenstwa Informacji okresla zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Osigciny Nr 267 /2017 z dnia 19 czerwca
2017 r. w sprawie powotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w
Urzedzie Gminy Osieciny.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do Zarzadzenie WG
Nr 296/2017 z dnia 6.09.2017 .

Zakres obowiazkow Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie
Gminy w Osigcinach.

1.Administrator Bezpieczenstwa Informacji zwany dalej ABI wykonuje
zadania w zakresie niniejszego Zarzgdzenia.

2.Celem dziatania ABI jest zapewnienie przestrzegania przepisoOw o ochronie
danych osobowych.

3.Do zakresu zadan ABI naleza zadania , o ktorych mowa w art.36a ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. oraz rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i sposobu realizacji zadan
w celu zapewnienia przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych
przez administratora bezpieczenstwa informacji, a w szczegdlnosci :

a) aktualizacja dokumentacji zwiazanej z ochrona danych osobowych,

b) przygotowanie wnioskow rejestracyjnych zbiorow danych osobowych,

¢) przygotowywanie oraz opiniowanie umow dotyczacych powierzenia
przetwarzania danych osobowych,

d) prowadzenie szkolen wewnetrznych w zakresie danych osobowych w
przypadku zmian w ustawodawstwie,

e) reprezentowania Urzedu w kontaktach z GIODO

f) wspoélpraca z Dziatem IT Urzedem w zakresie tych obszarow, ktore Scisle
wiazg sie z ochrong danych,

g) opiniowanie dokumentéw Urzedu pod katem zgodnosci z przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych,

h) zarzadzenie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych, w
tym prowadzenie ewidencji wydanych upowaznien,

1) nadzor nad przestrzeganiem przepisoOw o ochronie danych osobowych
oraz aktualizacja stanu zabezpieczen w razie zmian organizacyjnych
lub prawnych ,

j) asysta w przypadku wystapienia incydentéw zwigzanych ochrona
danych osobowych ,

k) rozpatrywanie wnioskow o udostepnienie danych osobowych,

I) konsultacje w sprawach zwiazanych z ochrong danych osobowych,

4.0bstuga informatyczna w zakresie doradztwa informatycznego :




I ——

a) Swiadczenie ustug doradczych w zwiazku z przebudowa , rozbudowa i
biezacym funkcjonowaniem obszarze informatycznym Urzedu Gminy
Osigciny .

5.Wykonywanie audytu wewnetrznego w urzedzie Gminy Osigciny zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla systemow

informatycznych.




